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Osoby odpowiedzialne za uruchomienie procedury bezpieczenstwa w szkole

Dyrektor szkoty , przypadku jego nieobecnosci - wicedyrektor lub osoba
upowazniona

Zagrozenia zewnetrzne.

Do zewnetrznych zagrozen fizycznych, ktére mogg wystapi¢ na terenie szkoty zalicza sie: podejrzenie
podfozenia tadunku wybuchowego, podejrzenie otrzymania podejrzanej przesytki, wtamanie do
szkoty potaczone z kradziezg, wtargniecie osoby posiadajgcej bron, wtargniecie terrorysty do szkoty,
zagrozenie wybuchem pozaru lub wybuch pozaru, zagrozenie wybuchem gazu lub wybuch gazu,
zagrozenie niebezpiecznymi srodkami chemicznymi lub biologicznymi, zagrozenie katastrofg
budowlang i zagrozenie sita zywiotowg. W niemal kazdym z powyzszych przypadkéw dochodzi do
ogtoszenia alarmu i ewakuacji uczniéw oraz personelu szkoty. Sposdéb ich przeprowadzenia powinien
by¢ znany wszystkim, a ¢wiczenia w przeprowadzaniu ewakuacji powinny odbywac sie raz w roku
szkolnym .

Ewakuacja w trakcie lekcji i przerwy — zasady postepowania po ogfoszeniu
alarmu.

Alarm ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa w razie zagrozenia zycia i zdrowia dzieci i mtodziezy
przebywajacej na terenie szkoty. W przypadku stwierdzenia zagrozenia, konieczne jest jak najszybsze
powiadomienie o niebezpieczenstwie wszystkich oséb znajdujgcych sie w strefie zagrozenia
i natychmiastowe podjecie dziatan majacych na celu ratowanie zdrowia i zycia osdb zagrozonych.
W tym celu korzystamy z sygnatu alarmu lokalnego, ktorym w szkole sg trzy sygnaty dzwonka
trwajgce 5 sekund kazdy z 2 sekundowg przerwg pomiedzy nimi nastepujgce bezposrednio po sobie.
Alarm lokalny w szkole jest sygnatem, ktory powinien by¢ znany wszystkim uczniom i pracownikom
szkoty. Tylko w wypadku, gdy nastgpito bezposrednie zagrozenie zycia, nauczyciel sam podejmuje
decyzje o ewakuacji, nie czekajac na ogtoszenie alarmu. O ewakuacji decyduje Dyrektor szkoty, ktdry
niezwtocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajgcych na terenie szkoty. Dyrektor
rozpoznaje sytuacje i podejmuje decyzje o zawiadomieniu odpowiednich stuzb (Policja 997, Straz
Pozarna 998, Pogotowie Ratunkowe 999, Europejski Telefon Alarmowy obowigzujagcym na terenie
catej Unii Europejskiej 112, Pogotowie Energetyczne 991, Pogotowie Wodno-Kanalizacyjne 994 i
ogtoszeniu alarmu. W sytuacji braku pradu, sygnat alarmowy moze by¢ ogtaszany za pomocga gwizdka
lub dzwonka recznego z jednoczesnym komunikatem stownym podawanym przez osoby ogtaszajgce
alarm.

Schemat procedury wezwania odpowiednich stuzb:

wybranie numeru odpowiedniej stuzby, podanie nastepujacych informaciji:
— nazwe i adres szkoty

—rodzaj stwierdzonego zagrozenia

— zrealizowane dotad dziatania w reakcji na zagrozenie

— imie i nazwisko oraz petniong funkcje

— telefon kontaktowy



Wszystkie dziatania od tej chwili majg prowadzi¢ do jak najszybszej ewakuacji wszystkich oséb
znajdujacych sie na terenie szkoty. W przypadku ewakuacji wszystkich oséb znajdujgcych sie terenie
szkoty bezwzglednie podporzadkowujemy sie osobom funkcyjnym i znakom ewakuacyjnym. Po
rozpoznaniu zagrozenia i dokonaniu oceny sytuacji nauczyciel decyduje o mozliwej i najkrétszej
drodze ewakuacji z budynku. Nauczyciel powinien uporzadkowac¢ grupe w ten sposéb, aby
bezposrednio za nim znajdowaty sie osoby najstabsze fizycznie, grupe zamykaja odpowiedzialni
uczniowie, ktérzy mogg, w razie potrzeby, wesprzeé stabszych. Po zakonczeniu ewakuacji opiekun
grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy obecnosci. W razie podejrzenia, ze ktos mogt pozostaé w
strefie zagrozonej, nalezy powiadomic stuzby ratownicze.

Najwazniejsze zasady, ktdre powinien pamietaé i przestrzegaé kazdy uczen z chwilg ogtoszenia

alarmu w szkole:

1. Nalezy stuchaé i doktadnie wykonywaé polecenia dyrektora/nauczyciela szkoty- bezwzglednie
podporzadkowac sie osobom funkcyjnym.

2. Nalezy by¢ opanowanym i nie ulegac¢ panice.

3. Po przerwaniu zaje¢ udac sie na miejsce zbidrki wraz z klasg drogg wskazywang przez osobe
kierujgca ewakuacja.

4. Mie¢ na uwadze pomoc osobom stabszym.

5. Nie nalezy lekcewazy¢ zagrozenia, nawet wodwczas, gdy nie zagraza ono bezposrednio zyciu
i zdrowiu.

W przypadku osdb niepetnosprawnych bezpieczna ewakuacja powinna uwzgledniaé¢ rodzaj oraz
stopien niepetnosprawnosci, wiek wychowankdéw i ewentualne wykorzystanie na potrzeby ewakuacji
pomocy ze strony innych oséb (pracownikéw, uczniow).

Przyktady technik ewakuacji oséb z niepetnosprawnosciami:

1. Wykorzystanie krzesetka lub wdzka inwalidzkiego - ratownicy sadzajg na nim osobe wymagajaca
pomocy, a nastepnie chwytajg za nézki oraz oparcie.

2. Chwyt strazacki - ratownik przektada swojg reke miedzy nogami osoby ratowanej, zaciskajgc jg na
nadgarstku zwisajgcej reki ratowanego, ktadzie go sobie na barkach.

3. Chwyt konczynowy - jeden ratownik staje za gtowa ratowanego i chwyta go pod pachy, drugi
ratownik jest odwrécony do ratowanego plecami i chwyta go pod kolana.

4. Chwyt na barana - ratowany znajduje sie na plecach ratownika, ktéry podtrzymuje go obydwiema
rekami za uda.

5. Chwyt kotyskowy - klasyczny sposdb przenoszenia matych dzieci.

6. Wykorzystanie koca lub innego podobnego rozmiarami materiatu - koc owija sie wokét rak i gtowy.
7. Ratowanie w ten sposdb, by mozliwe byto ciggniecie osoby po ptaskiej réwnej powierzchni
(szczegdlnie przydatne przy ewakuacji oséb o duzej masie ciata, nieprzytomnych oraz w zadymieniu
gdzie nie ma mozliwosci przyjecia postawy wyprostowanej).



Procedura postepowania w przypadku pozaru w budynku szkoty.

W sytuacji pojawienia sie pozaru nalezy zachowaé spokdj, ocenic sytuacje i podjg¢ dziatania zgodnie
z obowigzujgcymi procedurami.

1. Jezeli zauwazy sie pozar lub otrzyma informacje o pozarze, nalezy natychmiast poinformowac
wszystkie osoby znajdujgce sie w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem a nastepnie
powiadomié Panstwowg Straz Pozarng lub zadzwonié pod numer alarmowy 112.

2. Nalezy uzyé ustalonego alarmu pozarowego sygnalizowanego przez dzwonek szkolny tj. trzy
sygnaty dzwonka trwajgce 5 sekund kazdy z 2 sekundowa przerwg pomiedzy nimi nastepujace
bezposrednio po sobie.

3. O zdarzeniu nalezy poinformowaé natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepce.

4. Nalezy bezzwtocznie przystgpi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego znajdujgcego
sie w budynku. UWAGA! Nie wolno gasi¢ ognia, ktérego nie jest sie w stanie opanowac! Nie gasi sie
wod3a urzadzen pod napieciem oraz cieczy tatwopalnych!

5. Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej, ktéra odbywa sie zgodnie z procedura.

6. Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

7. Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzgdkowac sie poleceniom kierujgcego akcja.

8. Dyrektor zleca woznemu wytaczenie doptywu pradu ( gazu).

9. Nie nalezy otwiera¢ — bez wyraznej potrzeby — drzwi i okien do pomieszczer objetych pozarem;
doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia. Otwierajgc drzwi do pomieszczen, w ktérych
powstat pozar, nalezy zachowac szczegdlng ostroznosé.

10. Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, jesli to konieczne wchodzac trzeba
zachowac szczegdlng ostroznos$¢, w zadymieniu poruszad sie w pozycji pochylonej lub na czworakach,
blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widocznos¢. Aby nie straci¢ orientacji nalezy
poruszacd sie wzdtuz Scian, poreczy; usta zastoni¢ np. wilgotng chustka.

11. Po przybyciu witasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac sie do ich polecen. Dowddce
przybytych jednostek nalezy powiadomi¢ o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.

Wtargniecie napastnika (terrorysty) do szkoty.

Podstawowg cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakéw ostrzegawczych o mozliwosci
wystgpienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegalne Zainteresowania i uwagi wymagaja:

1. Rzucajace sie w oczy lub po prostu nietypowe zachowania osdb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp.

2. Osoby wygladajace na obcokrajowcow.

3. Osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku.

4. Samochody, a w szczegdlnosci furgonetki, parkujgce w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez i uroczystosci).

Nalezy jednak pamietad, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniac sie
z ttumu szczegdlnym wyglgdem. O swoich spostrzezeniach poinformuj stuzby odpowiedzialne za
bezpieczeristwo obiektu, straz miejskq lub policje.



Ponizsze procedury odnoszg sie do koniecznej interwencji nauczyciela i dotyczg sytuacji wtargniecia
napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig, ktéry strzela do osdb znajdujgcych sie na
korytarzu i w salach lekcyjnych, tzw. aktywny strzelec.

1. Jezeli nie byto szansy na ucieczke, nalezy sie ukry¢ i zamknagé¢ drzwi na klucz - szybkie zamkniecie
drzwi moze uniemozliwi¢ napastnikowi wejscie do pomieszczenia i zabicie kolejnych osdb.

2. Nalezy wyciszy¢ i uspokoi¢ uczniow - wszelkie dzwieki wydostajgce sie z sal lekcyjnych mogg
spowodowac probe wejscia napastnika do pomieszczenia lub ostrzelanie sali lekcyjnej przez drzwi czy
Sciane.

3. Nalezy szczegdlng troskg i opieka otoczy¢ ucznidéw potrzebujacych pomocy - dzieci, ktére
specyficznie reagujg na stres i mogg miec problemy z opanowaniem emocji.

4. Nalezy bezwzglednie wyciszy¢, wytgczy¢ telefony - niespodziewane sygnaty telefonéw moga
zdradzi¢ obecnos¢ osdb wewnatrz zamknietych pomieszczen i zacheci¢ napastnika do wejscia.

5. Nalezy poinformowac policje: dzwonigc lub wysytajac informacje tekstowg - SMS o zaistniatej
sytuacji - w przypadku wtargniecia napastnika do szkoty niezbednym jest natychmiastowe
przekazanie informacji policji.

6. Nalezy zastoni¢ okno, zgasi¢ swiatto - aby utrudni¢ obserwacje oséb zabarykadowanych w salach
lekcyjnych przez osoby wspdtpracujgce z napastnikami, a znajdujgce sie na zewnatrz obiektu
szkolnego.

7. Nie nalezy sie przemieszczac, poniewaz przemieszczanie moze powodowac dzwieki lub cien, ktéry
moze zosta¢ zauwazony przez napastnikéw.

8. Stan ponizej linii okien, zejdz ze Swiatta drzwi - przebywanie w $wietle drzwi rzuca cier i moze
zosta¢ zauwazone przez napastnikow.

9. Nalezy zejs$¢ z linii strzatu, potozy¢ sie na podtodze - z reguty napastnicy strzelajg na wysokosci
okoto 1 do 1,5 m. Strzaty z broni palnej bez problemu penetrujg drzwi i mogg zabic¢ osoby znajdujgce
sie wewnatrz.

10. Jezeli padng strzaty, nie krzycz - napastnicy oddajac na Slepo strzaty przez zamkniete drzwi chca
sprowokowac krzyki przerazonych osdb i upewnic sie czy w salach rzeczywiscie nikogo nie ma.

11. Nie nalezy otwiera¢ nikomu drzwi - interweniujgce oddziaty policji w przypadku takiej
koniecznosci same otworzg drzwi. Napastnicy mogg zmusi¢ osoby funkcyjne do przekazania
komunikatu, ktéry ma spowodowac otwarcie drzwi.

12. W przypadku wtargniecia napastnika do pomieszczenia podejmij walke, ktéra moze by¢ ostatnig
szansg na uratowanie zycia - w sytuacji obecnosci aktywnego strzelca jego celem jest zabicie jak
najwiekszej liczby ludzi. W takiej sytuacji podjecie walki moze dac¢ jedyng szanse na uratowanie zycia

W przypadku bezposredniego kontaktu z napastnikami, ktérzy dazg do przejecia kontroli nad szkots:

1. Nalezy podda¢ sie woli napastnikow i wykonywac scisle ich polecenia.

2. Starac sie zwrdci¢ uwage napastnikdw na fakt, ze majg do czynienia z ludZzmi (personifikowanie
siebie i innych —nalezy zwracac sie do uczniéw po imieniu — zwieksza szanse ich przetrwania).

3. Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami - wiedza ta w konsekwencji obnizy agresje ze
strony zamachowcow wobec dzieci, ktdrych zachowanie odstaje od reszty.

4. Nalezy pytac o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw z jakims poleceniem.

5. Nalezy zwrdcié¢ uwage na szczegdty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga okazac
sie cenne dla stuzb ratowniczych.



6. Nalezy w miare mozliwosci uspokoié dzieci.

7. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia: — nie pozwél dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia
oraz wygladaé przez drzwi i okna, — nakaz dzieciom potozyé sie na podfodze.

8. W chwili podjecia dziatan zmierzajgcych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystycznej. UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie
zostaniesz zidentyfikowany, jestes dla nich potencjalnym terrorysta.

9. Po zakonczeniu akcji: — nalezy sprawdzi¢ obecnos¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy
opuscili budynek - o braku ktéregokolwiek dziecka nalezy poinformowac Policje.

10. Nie pozwdl zadnemu z dzieci samodzielnie wréci¢ do domu (nalezy sporzadzi¢ ewidencje dzieci
odbieranych przez rodzicéw /opiekundéw do domu).

Procedury na wypadek podiozenia podejrzanego pakunku i tadunku
wybuchowego.

Podejrzany pakunek to przesytka z fadunkiem wybuchowym lub nieznang substancja. W przypadku
podejrzenia jej otrzymania nalezy:

1. Odizolowaé miejsce znajdowania sie podejrzanego pakunku —zaktada sie, ze podejrzany pakunek
jest tadunkiem wybuchowym, dopdki taka ewentualnos¢ nie zostanie wykluczona.

2. Bezwzglednie nie nalezy dotykac, nie otwiera¢ i nie przesuwaé podejrzanego pakunku -
w przypadku tadunku wybuchowego moze on eksplodowad w trakcie préby manipulowania.

3. Okryj pakunek w przypadku stwierdzenia wydobywania sie z niego innej substancji (tylko jezeli
czas na to pozwala) - okrycie pakunku w przypadku wycieku nieznanej substancji moze ograniczy¢
rozprzestrzenianie sie substancji.

4. Nalezy poinformowac o stwierdzeniu pakunku osobe odpowiedzialng za uruchomienie procedury -
osoba odpowiedzialna moze zarzadzi¢ ewakuacje catosci personelu szkoty.

5. Po ustyszeniu sygnatu o podtozeniu fadunku wybuchowego nalezy rozpocza¢ ewakuacje, ktéra ma
na celu ochrone personelu przed skutkami ewentualnej eksplozji tadunku. Ewakuacja musi
przebiegaé zgodnie z planem ewakuacji - ewakuacja musi by¢ rozpoczeta niezwtocznie po ogtoszeniu
odpowiedniego sygnatu.

6. Nie nalezy uzywac telefonu komérkowego - eksplozja tadunku moze zosta¢ zainicjowana falami
emitowanymi przez telefon komérkowy.

7. Nalezy podporzadkowac sie poleceniom osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowg lub funkcjonariuszy
stuzb - w trakcie uruchomienia procedury niezbedna jest dyscyplina i niezwtoczne wykonywanie
wszystkich polecen osoby kierujgcej sytuacjg kryzysowa.

8. W miejscu ewakuacji nalezy policzy¢ wszystkie dzieci i poinformowa¢ osobe odpowiedzialng za
kierowanie dziataniami kryzysowymi - szybkie sprawdzenie obecnosci wszystkich dzieci, utatwi
zakonczenie ewakuacji catosci personelu szkoty.

9. Poinformuj rodzicéw o miejscu odbioru dzieci i drodze dojazdu - informacja ta pozwoli rodzicom na
sprawny odbidr dzieci i nie spowoduje blokowania drég ewakuacyjnych.



Schemat postepowania ewakuacyjnego:

Sposdb prowadzenia | Ewakuacje mozna przeprowadzic tylko na wyrazng komende wyznaczonej
ewakuacji osoby odpowiedzialnej za uruchomienie procedury lub sit interweniujacych i
zgodnie z ich wskazéwkami
Telefony alarmowe | Policja 997 Telefon alarmowy 112
Sposob Wybierz jeden z ww. nazwe i adres szkoty
powiadamiania numeréw. Po rodzaj stwierdzonego zagrozenia
stuzb zgtoszeniu sie imie i nazwisko oraz petniong funkcje
dyzurnego operatora telefon kontaktowy zrealizowane przedsiewziecia
danej stuzby podaj potwierdz przyjecie zgtoszenia i zapamietaj dane
nastepujace przyjmujgcego zgtoszenie
informacje
Sposéb Nauczyciele odpowiedzialni za opieke na osobami niepetnosprawnymi dbajg o
postepowania z zachowanie sie przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
uczniami koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z procedurami
Zarzadzanie na Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki lub
wypadek sytuacji osoba przez niego wyznaczona
kryzysowej
Obowigzki — Zapoznad sie z czynnosSciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikow procedury.
— Brac¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.
— Znac sygnat uruchamiajgcy procedure.
— Miec zapisane numery telefonéw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie
procedury i koordynacje ewakuacji oséb niepetnosprawnych
— Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.
— Zna¢ miejsce ewakuacji.
— Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia
procedury. — Stosowac sie do polecen osoby zarzadzajgcej sytuacja kryzysowa.

Wypadek skazenia chemicznego lub biologicznego szkoty.

Instrukcja postepowania w przypadku skazenia substancjg chemiczng lub biologiczng terenu szkoty
oraz zagrozenia skazeniem ww. substancjami. Przez zagrozenie chemiczne rozumiemy uwolnienie
niebezpiecznych dla ludzi i srodowiska pierwiastkdw chemicznych oraz ich zwigzkéw, mieszanin lub
roztwordw wystepujgcych w srodowisku lub powstatych w wyniku dziatalnosci cztowieka. Zagrozenie
moze wynika¢ takze z stosowania broni biologicznej (bron B, bron bakteriologiczna). W broni B
tadunki bojowe sg wypetnione mikroorganizmami chorobotwdérczymi: bakteriami (waglik, bruceloza
etc.) wirusami (ospy, gorgczki krwotocznej, zapalenia mdzgu, wirusa HIV), toksynami (rycyna, toksyna
otulinowa), grzybami lub pierwotniakami.

Szkota otrzymuje informacje o mozliwym skazeniu substancjg chemiczng/biologiczng (np. telefon
0 zamiarze ataku)

Gdy nie nastapito skazenie placéwki nalezy zaalarmowaé wszystkich przebywajgcych na terenie
szkoty, osoby przebywajgce na zewnatrz ewakuowaé do budynku szkoty przemieszczajgc sie pod
wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.




1. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomié¢ odpowiednie stuzby.

2. W budynku - szkole, zamknac i uszczelni¢ okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytgczy¢ klimatyzacje
3. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne $rodki ratownicze

4. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia $rodka
biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen

5. Powstrzymad sie od picia, spozywania positkow, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku

6. Do chwili odwotania alarmu lub zarzadzenia ewakuacji, nie wolno opuszcza¢ uszczelnionych
pomieszczen, przebywac w poblizu okien i innych otworéw wentylacyjnych

7. Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Szkota zostata skazona substancja chemiczng/biologiczng, a zagrozenie zostato wykryte
natychmiast lub szybko po jego pojawieniu sie:

1. Nie dotykaé i nie wachaé podejrzanych przedmiotdéw, nie sprzataé proszku, nie Scieraé cieczy.

2. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykry¢ jg np. kocem.

3. Pozamykad okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopusci¢ do przeciggéw

4. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$é¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych osob.

5. Powiadomi¢ dyrektora szkoty.

6. Zaalarmowac¢ wszystkie osoby przebywajgce na terenie szkoty i ewakuowac je w rejon ewakuacji,
przemieszczajac sie pod wiatr oraz poprzecznie do kierunku wiatru.

7. Natychmiast po ogtoszeniu ewakuacji powiadomié¢ odpowiednie stuzby.

8. Jesli miat miejsce kontakt z substancjg, nalezy: umy¢ doktadnie rece wodg i mydtem, zdjgé ubranie,
ktére miato kontakt z podejrzang substancjg i wtozy¢ do plastikowego worka.

9. Po kontakcie z substancjg nie wolno: jes¢, pi¢, pali¢ do czasu uzyskania zgody odpowiednich stuzb.
10. Sporzadzic¢ liste oséb, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg albo znalazty sie w odlegtosci
ok. 5 m od niej. Liste przekaza¢ polic;ji.

11. W miare mozliwosci gromadzi¢ podreczne srodki ratownicze i odtrutki.

12. Przygotowac wilgotne tampony do ochrony drég oddechowych, na wypadek przenikniecia
Srodkow biologicznego lub chemicznych do wnetrza pomieszczen.

13. Powstrzymac sie od picia, spozywania positkdw, palenia oraz prac wymagajacych duzego wysitku
14. Oczekiwac¢ na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowac zgodnie z otrzymanymi od nich
wytycznymi.

Szkota zostata skazona substancjg chemiczna/biologiczng a zagrozenie zostato wykryte péino, np.
gdy pojawity sie objawy reakcji na substancje lub/i ogniska zachorowarn:

1. Nie dotykac i nie wachac podejrzanych przedmiotéw, nie sprzgtac proszku, nie $cierac cieczy

2. Powiadomi¢ kierownictwo szkoty

3. Aby zapobiec rozprzestrzenianiu sie substancji, przykryc jg np. kocem

4. Pozamykac okna oraz drzwi i wytgczy¢ klimatyzacje, nie dopuscic¢ do przeciggéw.

5. Opusci¢ pomieszczenie, w ktérym wykryto/stwierdzono obecno$¢ podejrzanej substancji i nie
wpuszczaé do niego innych osob.



6. Ogtosi¢ alarm i wszystkich ucznidw, nauczycieli oraz pracownikéw znajdujgcych sie bezposrednio

poza budynkiem, a przebywajgcych na terenie szkoty ewakuowaé do wnetrza szkoty.

7. Natychmiast po ogtoszeniu alarmu powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

8. W szkole zamknac i uszczelnié okna, drzwi, otwory wentylacyjne, wytaczy¢ klimatyzacje, a budynek

szkoty wraz ze wszystkimi obecnymi wewnatrz osobami odizolowaé od bezposredniego otoczenia

przygotowujac sie do ewentualnej kwarantanny

9. Oczekiwaé na pojawienie sie odpowiednich stuzb i postepowaé zgodnie z otrzymanymi od nich

wytycznymi

Schemat postepowania ewakuacyjnego:

Sposéb Ewakuacje mozna przeprowadzi¢ tylko na wyrazng komende wyznaczonej osoby
prowadzenia odpowiedzialnej za uruchomienie procedury lub sit interweniujgcych i zgodnie z ich
ewakuacji wskazéwkami

Sposdb reakcji na ewakuacja

sygnat dZzwiekowy

Telefony alarmowe | Policja 997

Straz pozarna 998

Pogotowie ratunkowe 999

Telefon alarmowy 112

Sposéb
powiadamiania
stuzb

Wybierz jeden z ww.
numerow. Po
zgtoszeniu sie
dyzurnego operatora
danej stuzby podaj
nastepujace
informacje

nazwe i adres szkoty

rodzaj stwierdzonego zagrozenia

imie i nazwisko oraz petniong funkcje

telefon kontaktowy zrealizowane przedsiewziecia
potwierdzZ przyjecie zgtoszenia i zapamietaj dane
przyjmujacego zgtoszenie

Sposéb
postepowania z
uczniami

Nauczyciele odpowiedzialni za opieke nad osobami niepetnosprawnymi dbajg o
zachowanie sie przez dzieci zgodnie z potrzebami danej sytuacji. W przypadku
koniecznosci ewakuacji zapewniajg pomoc zgodnie z procedurami

Zarzadzanie na

Czynnosciami realizowanymi w trakcie procedury kieruje dyrektor placéwki lub

wypadek sytuacji osoba przez niego wyznaczona
kryzysowej
Obowiazki — Zapozna¢ sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

pracownikéw

Zakonczenie
ewakuacji

Na miejscu zbidérki przebywajg wszyscy do czasu otrzymania od dyrektora szkoty
lub osoby upowaznionej stosownej informacji o zakonczeniu ewakuacji, powrotu
do szkoty lub przemieszczenia sie w inne miejsce
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Procedura przebywania osob obcych na terenie szkoty

1. Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty, a wchodzi na jej teren, jest osobg
obca.

2. Rodzice od dnia rozpoczecia roku szkolnego moga wejs¢ na teren szkoty: do dyrekcji szkoty, na
umowione wczesniej spotkania z nauczycielami i wychowawcami, do pielegniarki szkolnej, do
pedagoga, w uzasadnionych przypadkach do swojego dziecka po uprzednim zgtoszeniu tego faktu w
sekretariacie szkoty ( z wyjatkiem wywiaddowek i konsultacji).

3. Wszyscy pracownicy szkoty majg obowigzek zapytac o cel wejscia do budynku kazdego, kto nie jest
pracownikiem szkoty, a znajduje sie na terenie szkoty w czasie zajec lekcyjnych. Kazdy pracownik
szkoty ma prawo wylegitymowac osobe obcg przebywajaca na terenie szkoty.

5. Osoba wchodzaca na teren szkoty nie moze zaktécac toku pracy szkoty, prowadzi¢ gtosnych
rozmoéw, rozmawiac przez telefon.

6. W czasie lekcji oraz w czasie dyzuréw podczas przerw nauczyciele nie przeprowadzajg rozmow z
rodzicami i osobami obcymi. Wspomniane powyzej rozmowy s3 mozliwe po uprzednim umowieniu
sie z nauczycielem przed lub po zakoriczeniu jego zaje¢.

7. Zabrania sie rodzicom/prawnym opiekunom, osobom obcym nieuzasadnionego chodzenia po
szkole, zagladania do sal lekcyjnych podczas trwania zaje¢, proszenia o przeprowadzenie rozmowy z
nauczycielem podczas trwania lekcji oraz w czasie przerw, gdy nauczyciel petni dyzur .

8. Zabrania sie absolwentom szkoty przebywania na jej terenie ( budynek i boiska oraz otoczenie
szkoty)podczas lekcji i imprez szkolnych ( dzien Wiosny, Dzien Dziecka, DEN, rozpoczecie i
zakonczenie roku szkolnego, rekolekcje, dyskoteki, noc w szkole). W wyjatkowych sytuacjach po
wczesniejszym uzgodnieniu z dyrektorem, absolwent moze wejs¢ na teren szkoty w czasie jej

pracy.

Procedura korzystania z terenu szkoty

1. Uczen podczas pobytu w szkole jest zobowigzany do przestrzegania obowigzujgcych w niej
regulamindéw i procedur.

2. Za bezpieczenistwo uczniéw podczas przerw odpowiadajg nauczyciele dyzurujgcy.

3. Podczas zajeé szkolnych boisko i teren szkoty przeznaczone sg wytacznie dla uczniéw

korzystajgcych z zajec¢ szkolnych pod opiekg nauczycieli. Pozostate osoby mogg przebywad na
terenie przyszkolnym wytgcznie za zgodg dyrektora szkoty.

4. Korzystanie z obiektéw sportowych dla oséb postronnych mozliwe jest wytgcznie po
zakonczeniu zajec szkolnych.

5. Na boisku szkolnym dzieci do lat siedmiu mogg przebywac wytgcznie pod opieka dorostych.

6. Na terenie szkoty zabrania sie:

e wprowadzania psow, kotéw i innych zwierzat,

e przebywania osobom pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych,

e stwarzania sytuacji zagrazajacych zdrowiu i zyciu,

e palenia papierosow,

e spozywania napojow alkoholowych,

e palenia ognisk,

e niszczenia mienia szkoty (za wszelkie uszkodzenia odpowiada materialnie osoba, ktéra
wyrzgdzita szkode, lub jej rodzice ),

e niszczenia zieleni,

e zasmiecania terenu,
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e wulgarnego zachowania,

e jakichkolwiek transakcji handlowych miedzy uczniami,

e przynoszenia niebezpiecznych przedmiotdw, np. petard, ostrych narzedzi, laseréw,
e fotografowania i nagrywania pracownikéw oraz uczniéw bez ich zgody.

Zagrozenia wewnetrzne.

Do najwazniejszych zagrozen wewnetrznych spotykanych w szkole nalezy: agresywne zachowania
ucznia oraz zjawisko tzw. fali, korzystanie przez uczniéw z substancji psychoaktywnych, kradziez lub
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, pedofilia, pornografia, prostytucja, picie
alkoholu, wypadek lub czyn karalny dokonany przez ucznia. Ofiary negatywnych dziatan w szkole
zwykle skarzg sie na bodle gtowy czy brzucha lub na brak apetytu. Czesto pojawia sie posrdd nich
nieche¢ do chodzenia do szkoty (wagary) lub catkowita absencja. W rodzinie pojawia sie agresja
wobec rodzenstwa i rodzicéw, widoczny niepokdj, rozdraznienie lub lekowe reagowanie na rézine
sytuacje. Uczniowie izolujg sie i szukajg samotnosci. Odbija sie to negatywnie na ich wynikach w
nauce. Nauczyciele i rodzice powinni zauwazy¢ te zachowania i rozpocza¢ wyjasnianie ich przyczyn.
Nalezy pamietaé, ze uczniowie na ogot ukrywajg, iz stali sie ofiarami czynéw zabronionych, wstydza
sie, nie chcg martwié nauczycieli/rodzicow. Wreszcie przypisujg sobie wine za to, co ich spotkato.

Uwarunkowania niewtasciwych zachowan uczniéw i w konsekwencji zagrozenia dla bezpieczenstwa
w szkole z ich strony majg wiele zrédet:

— uwarunkowania osobowosciowe sprawcy: jego ktopoty w nauce, nieumiejetno$¢ przystosowania
sie do srodowiska szkolnego, zazdros¢ w odniesieniu do kolegdw z rodzin lepiej sytuowanych,
rywalizacja w nauce, zazdros$¢ o oceny,

— Srodowisko pozaszkolne: otoczenie ucznia, uwarunkowania spoteczno-rodzinne, — wptyw rodziny,
telewizji, Internetu, gier komputerowych,

— srodowisko szkolne: konflikty miedzy réwiesnikami, dominacja starszych kolegdw, préba zaistnienia
w grupie - zdobycia kontroli nad rdéwiesnikami, cheé¢ imponowania, wyrdznienia sie wsrdd
spotecznosci szkolnej,

— btedne funkcjonowanie szkoty: duza liczba uczniéw, hatas, anonimowos¢ uczniéw, brak wspétpracy
z rodzicami, Policja, nieumiejetnos$¢ zagospodarowania czasu wolnego ucznidw, czy brak zajec
pozalekcyjnych,

— btedy popetnianie przez nauczycieli w procesie ksztatcenia - niesprawiedliwe ocenianie,
niedostateczna kontrola ucznia, tworzenie sytuacji stresowych, wySmiewanie ucznia.

Zrédtem probleméw w szkole moze byé tez zestresowany i przemeczony nauczyciel, nie potrafigcy
poradzi¢ sobie z agresjg dzieci, zyjacy w poczuciu niedoceniania jego pracy przez rodzicéw ucznidéw
i kierownictwo szkoty, niepewny swojej przysztosci zawodowej i dotkniety trudnosciami
materialnymi, reprezentujacy przedmiotowy stosunek do ucznia.

Sytuacje zagrozenia rodzg sie w codziennych sytuacjach w szkole, kreowanych przez ucznidw, a to
przejawia sie w:

— systematycznym dokuczaniu, wysmiewaniu, osmieszaniu, przezywaniu, robieniu sobie Zzartow,
biciu, popychaniu i kopaniu,
— prezentowaniu dominacji wobec innych, checi podporzadkowania ich, w uzywaniu grézb i sity ,

12



— spadku zainteresowania szkotg,

— niecheci do podejmowania aktywnosci na rzecz spotecznosci lokalnej,

— niekontrolowanych - nieadekwatnych do wieku i sytuacji - wybuchach gniewu, impulsywnosci,

— nastawieniu ,,na nie ” i agresji wobec dorostych,

— nieprawidtowym zachowaniu sie w stosunku do nauczyciela/wychowawcy - che¢ dominacji nad
kims silniejszym, stojgcym wyzej w hierarchii,

— braku poczucia winy i wstydu, a nawet zadowoleniu z wtasnych negatywnych zachowan,

— prezentacji postaw aspotecznych: kradziezy, wandalizmie, piciu alkoholu, testowaniu narkotykow,
— przejawianiu zachowan agresywnych w stosunku do zwierzat,

— fascynacji sytuacjami ukazujgcymi sceny przemocy, inicjowaniu rozméw na tematy zwigzane
z uzywaniem niebezpiecznych narzedzi,

— ekspresji wyrazanej w pracach szkolnych, ukierunkowanej na zjawiska zwigzane z przemocs,
pracach plastycznych obrazujacych sceny agresiji,

— nadmiernym zainteresowaniu funkcjonowania grup przestepczych (préobach nawigzania kontaktu),
— rozmowach na tematy zwigzane z bronig, przynoszeniu na teren szkoty niebezpiecznych narzedzi
(m. in. broni, materiatéw wybuchowych).

Przyczyng zagrozen mogg byc¢ takze zachowania nauczycieli takie, jak:

— drwina i ztosliwo$é wobec ucznidw,

— presja psychiczna, oSmieszanie, lekcewazenie,

— agresja stowna - dokuczanie, wysmiewanie, — naruszenie nietykalnosci cielesnej,

— grozby w stosunku do ucznia,

— niesprawiedliwe ocenianie, ograniczanie mozliwosci rozwoju zainteresowan lub umiejetnosci
ucznia,

— kumoterstwo posrdd nauczycieli - tzw. solidarno$s¢ zawodowa - nauczyciele bronig siebie
nawzajem i s3 w stanie zrobi¢ naprawde wszystko, by zachowa¢ dobre imie i nie wprowadzaé
zbednego zametu do placéwki,

— brak autorytetu wsrdod miodziezy.

Rekomendacje dla dziata w szkole:

1. Nalezy da¢ mozliwosé uczniowi poinformowania nauczyciela o zaistniatej sytuacji zwigzanej
z czynnoscig niebezpieczng, budujgc atmosfere zaufania.

2. Nalezy wyciggac konsekwencje w stosunku do oséb dopuszczajgcych sie czyndw zabronionych.

3. W ramach dziatan profilaktycznych podczas lekcji wychowawczych, przy wspétpracy z ekspertami
i specjalistami, nalezy informowacd uczniéw o skutkach i konsekwencjach zwigzanych z zagrozeniami
w szkole jak i poza nig.

4. Nalezy tworzy¢ przyjazne Srodowisko pracy i nauki poprzez sprawiedliwe ocenianie, jasne,
czytelne, sprawiedliwe normy, przyjazny nadzér nad uczniami, sprawng organizacje zycia szkolnego.
5. Nalezy podejmowac dziatania integrujace zespoty klasowe, poznawanie sie ucznidw, sprzyjajace
budowie pozytywnych relacji w klasie.

6. Nalezy budowa¢ relacje na autorytecie nauczyciela: nauczyciel powinien jasno okresli¢ zasady
pracy i wymagania wobec uczniéw, prowadzi¢ lekcje w sposdb zrozumiaty, szanowaé ucznia i udzielaé
mu wsparcia, sprawowac kontrole w klasie i interweniowa¢ w razie zachowania naruszajgcego
normy.

13



7. Nalezy diagnozowad sytuacje w szkole w kontekscie wystepowania zagrozern wewnetrznych w
placowce, przeciwdziatania i usuwania oraz monitorowac postepy i efekty wprowadzonych dziatan.
Niezbedna jest edukacja profilaktyczna jako forma merytorycznego wsparcia w zakresie
rozwigzywania problemdw kierowana do nauczycieli, 0séb wspdtpracujacych z uczniami i rodzicéw.
Niektére z czyndw stanowigcych fizyczne zagrozenie wewnetrzne w szkole majg znamiona czynéw
zabronionych, karalnych. Na zasadach okreslonych w Kodeksie Karnym odpowiada osoba, ktdéra
popetnita czyn zabroniony po ukonczeniu 17 lat. Okresla to art. 10 par.1 Kodeksu Karnego. Takze
niektére czyny osoby, ktéra ukonczyta 15 lat rozpatrywane sg jako przestepstwa — okresla je
szczegdtowo art. 10 par.2 KK. Odpowiedzialno$é przed Sgdem Rodzinnym i dla Nieletnich ponosza
osoby, ktore w chwili popetnienia czynu ukonczyty 13 lat, jednak taki czyn nie stanowi przestepstwa,
a jedynie jest to czyn karalny, a sprawca podlega stosowaniu Srodkéw wychowawczych
przewidzianych w ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Procedura organizacji zajec¢ dydaktycznych i przerw miedzylekcyjnych

1. Czas zajec lekcyjnych reguluje plan zajec ucznidw, sporzgdzony dla danego oddziatu i szacuje sie
go od poczatku pierwszej do korica ostatniej lekcji.
2. Zajecia lekcyjne rozpoczyna i koriczy nauczyciel, dostosowujac czas trwania lekcji do ustalonych
dzwonkdw.
3. Uczniowie pozostajg w szkole w czasie trwania zajec¢ lekcyjnych. Nie mogg samodzielnie wychodzié
z budynku i oddalaé sie poza budynek szkoty.
4. Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci, zaznacza nieobecnosci i odnotowuje
spdznienia.
5. Podczas sprzyjajagcych warunkéw atmosferycznych uczniowie moga spedzac przerwy przed
budynkiem szkoty pod opieka nauczyciela dyzurujgcego.
6. W czasie przerw zabrania sie uczniom: biegania po korytarzach i schodach, siadania na parapetach,
otwierania okien i wychylania sie przez nie, przebywania w klasach, przesiadywania w toaletach, a
takze innych niebezpiecznych zachowan.
7. Wszystkie sprawy, problemy i konflikty powstate podczas przerw uczen zgtasza nauczycielowi
dyzurujgcemu ( nie wchodzi do pokoju nauczycielskiego)
8. Po dzwonku na lekcje uczniowie sg zobowigzani do wyciszenia sie i ustawienia przed salg w
oczekiwaniu na przyjscie nauczyciela.
9. Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez zamieszczenie
informacji na e-dzienniku.
10. Po zakonczonych zajeciach, klasa jest zobowigzana pozostawic¢ porzadek w sali. Odpowiadajg za
to wszyscy uczniowie.
11. W przypadku organizowania imprez szkolnych — pozalekcyjnych rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze do i ze szkoty.
12. Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkdw stuzbowych, korzysta z ochrony
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca
1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, 2077, z 2019 r. poz. 730, 858, 870) Zniewaga
nauczyciela, naruszenie jego nietykalnosci, czynna napas¢ w czasie pracy lub w zwigzku z petnionym
zawodem stanowi podstawe ukarania z art. 222-231b Kodeksu Karnego. Organ prowadzgcy szkote i
dyrektor szkoty sg obowigzani z urzedu wystepowac w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla
nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.
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Procedura sprawowania opieki nad uczniem w dni wolne od :zajec
dydaktycznych

1. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobét, niedziel oraz ferii i wakacji) szkota moze
zapewnic¢ opieke uczniom, na prosbe rodzicow.

2. Rodzice dzieci zapisanych do $wietlicy sktadajg pisemng informacje nauczycielom swietlicy,
pozostali wychowawcom klasy w terminie przynajmniej trzech dni przed dniem wolnym.

3. W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli, ktérzy petnig dyzur wedtug wczesniej
przygotowanego przez dyrektora szkoty harmonogramu.

Procedura postepowania w sytuacji konfliktowej pomiedzy uczniami.

1. Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy.

2. W sytuacjach dtugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt proszeni sg rodzice uczniéw.

3. Konflikt miedzy uczniami z réznych klas rozstrzyga dyrektor we wspdtpracy z wychowawcami klas.
W sytuacjach dtugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym i zamykajgcym
konflikt proszeni sg rodzice uczniéw.

4. Konflikt miedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor wspdlnie z wychowawcg ucznia. W
sytuacjach dtugotrwatego i ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym proszeni sg rodzice
ucznia oraz dyrektor szkoty.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej
nauczyciela, pracownika szkofy.

1. W przypadku naruszenia godnosci osobistej nauczyciel lub inny pracownik informuje o zdarzeniu
dyrektora szkoty i sporzadza notatke opisujacg zdarzenie.

2. Dyrektor ustala przebieg zajscia i Swiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi rozmowe.

3. Dyrektor wzywa do szkoty rodzicdw (opiekundw prawnych) ucznia, informuje o zdarzeniu i dalszym
postepowaniu wobec ucznia.

4. Zawiadomienie policji odbywa sie na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty (nauczyciel,
podczas lub w zwigzku z petnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta z ochrony przewidzianej dla
funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 6 czerwca 1997r. - Kodeks
karny (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1600, 2077, z 2019 r. poz. 730, 858, 870

5. W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora) nauczyciel/pracownik szkoty
zawiadamia niezwtocznie o zdarzeniu policje.
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Procedura postepowania w przypadku ztamania przez ucznia zakazu
korzystania w czasie zajec lekcyjnych z telefonu komoérkowego, dyktafonu,
aparatu fotograficznego lub innego urzqdzenia stuzqcego do rejestrowania
dZwieku i obrazu.

1. Nauczyciel ma obowigzek zareagowac w przypadku, gdy bez jego zgody na

zajeciach lekcyjnych uczen korzysta z dyktafonu, aparatu fotograficznego badz

innego urzadzenia stuzgcego do rejestrowania dzwieku i obrazu.

2. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze w/w sprzet zostat wykorzystany

do zarejestrowania dzwieku lub obrazu na zajeciach ma prawo zgda¢ od ucznia

ujawnienia nagrania i przekazania mu sprzetu uzytego do rejestracji (w obecnosci innej osoby
dorostej).

3. W przypadku, gdy nauczyciel jest pewien, ze doszto do rejestracji lub gdy uczern odmawia
ujawnienia nagrania nauczyciel powiadamia o tym fakcie wychowawce i pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty. Zabezpiecza sprzet wykorzystany do rejestracji w celu uniemozliwienia jej
skasowania i przekazuje go wychowawcy, pedagogowi lub dyrektorowi szkoty.

4. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzajg rozmowe z uczniem, ustalajg okolicznosci i cel
uzycia przez niego sprzetu rejestrujgcego na lekcji i za jego zgoda odtwarzajg ewentualne nagranie.
5. W przypadku, gdy uczen nadal odmawia ujawnienia nagrania lub nie chciat dobrowolnie przekaza¢
sprzetu nauczycielowi, wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ( prawnych opiekundw ) ucznia i
przekazuje im uzyskane informacje o zdarzeniu. Przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci
rodzicow, zobowigzuje go do natychmiastowego skasowania ewentualnego nagrania i wyjasnia
konsekwencje zwigzane z jego upowszechnianiem lub opublikowaniem. Wychowawca sporzadza
notatke z rozmowy (do teczki wychowawcy). W obecnosci ucznia przekazuje rodzicom zatrzymany
sprzet.

6. W przypadku, gdy uczen ponownie ztamie zakaz rejestrowania zaje¢ lekcyjnych bez zgody
nauczyciela lub upowszechnia badz publikuje dokonane nagrania ( np. w Internecie) podlega karom

statutowym.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia agresywnych zachowan
w szkole oraz w sytuacji wystqgpienia przemocy domowej.

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na
terenie szkoty zachowan agresywnych tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub
nauczyciela.

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe zachowanie
lub ktdrej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach
decyduje dyrektor placéwki.
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1. Nauczyciel obserwujgcy agresywne zachowanie wsrdd ucznidw ma obowigzek przerwania go,
uzywajac perswazji stownej lub fizycznej.

2. Powiadamia wychowawcow ucznidow o zdarzeniu.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnosci nauczyciela — swiadka zdarzenia
(zidentyfikowanie ofiary, agresora, swiadka, ocena zdarzenia, wyciggniecie wnioskéw).

4. Wychowawca sporzadza notatke (opis zdarzenia, osoby uczestniczace, sprawca, poszkodowany),
przechowuje jg w dokumentacji wychowawcy.

5. Wychowawca informuje rodzicéw o zaistniatej sytuacji.

6. Wychowawca zgtasza sprawe do dyrektora szkoty.

7. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty uzgadnia sankcje w stosunku do sprawcy
zdarzenia w oparciu o statut szkoty.

8. Wychowawca przekazuje rodzicom w formie pisemnej lub ustnej informacje na temat
zastosowanych wobec ucznia konsekwencji.

Procedura postepowania na wypadek wystqgpienia agresywnych zachowan
w szkole lub tzw. Fali

1. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego zjawiska.
Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji fizycznej lub zostat o nim
poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty powinien w sposéb stanowczy
i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza zgody na takie zachowanie Nalezy
mowic¢ dobitnie, gtosno, stanowczo, uzywac krétkich komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadbac
o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy uczniami.

Sposdb postepowania

1. Nalezy powiadomi¢ pielegniarke szkolng dyrektora szkoty oraz powiadomi¢ wychowawce/éw oraz
rodzicow (opiekundw prawnych) agresora i ofiary.

2. W przypadku zagrozenia zycia - pielegniarka lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

3. Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci udzielenia zgody
na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.

4. Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice (opiekunowie prawni) poszkodowanego

5. Wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy z rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron
oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw sporzadzajg notatke.

6. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg réwniez swiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze s$wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomnie¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

W przypadku wszczynania kolejnych atakéw przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia -
szkota kieruje sprawe na Policje, od postepowania ktorej zalezg dalsze losy sprawcy przemocy.
Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.
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2. Agresja stowna.

1. Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majgcg na celu wyjasnienie okolicznosci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe ze sprawcg i ofiarg w celu ustalenia okolicznosci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zados¢uczynienia.

4. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac rodzicéw/opiekunéw prawnych uczestnikéw
zdarzenia.

5. W przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczeristwa i wsparcia wymagajg réwniez swiadkowie
ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze s$wiadkami przemocy, wyjasni¢ im pojecie agresji,
przypomniec¢ normy i zasady reagowania na przemoc, ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach.

6. W powazinych przypadkach np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa $ciganego
z urzedu lub przestepstwa Sciganego na wniosek poszkodowanego powiadamiana jest Policja.

7. Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje przewidziane
w statucie szkoty.

Obowigzki pracownikéw szkoty.

1. Zapoznac sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury.

2. Brac¢ udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury.

3. Miec zapisane numery telefondw oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury
4. Znac swoje zadania na wypadek uruchomienia procedury.

5. Szkoli¢ uczniéw w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury.

6. Stosowac sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacja kryzysowa

Procedura postepowania szkoty w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.

1. Nauczyciel, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym fakcie
wychowawce, a ten dyrektora szkoty.

2. Wychowawca w porozumieniu z dyrektorem, w zaleznosci od sytuacji, przeprowadza rozmowe
z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub podejmuje inne
przewidziane prawem czynnosci zmierzajgce do rozpoznania sprawy.

3. Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia sie potwierdzajg lub istnieje uzasadniona obawa, ze
dziecko jest ofiarg przemocy, dyrektor zaktada Niebieskg Karte. W przypadku rodziny objetej
dozorem, o swoich podejrzeniach niezwtocznie powiadamia kuratora rodziny.

4. Wychowawca i w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza rozmowe z rodzicami
(opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje o podejrzeniu stosowania przemocy wobec dziecka
i niedostatecznej nad nim opieki oraz o konsekwencjach takiego postepowania zatozeniu Niebieskiej
Karty.

5. Wychowawcy na biezgco monitorujg sytuacje rodzinng ucznia, udzielajg mu wsparcie. Biorg takze
udziat w spotkaniach Zespotu Interdyscyplinarnego.
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Uwagal:

W sytuacji, kiedy widoczne s3 slady pobicia u dziecka, lub istnieje bezposrednie zagrozenie zycia
lub zdrowia dziecka, wychowawca za zgodq dyrektora szkoty zawiadamia policje oraz GOPS. Nalezy
udzieli¢ pierwszej pomocy uczniowi, poprosi¢ pielegniarke szkolng o potwierdzenie przypuszczen.

Waine adresy i telefony:
Policja - tel. 997 lub 112
Pogotowie Ratunkowe tel. — 999

Wiasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu Osrodek Pomocy Spotecznej- GOPS
Barandw te. 62 78 10 413

Procedura postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych.

Celem procedury jest zapewnienie zdrowia i bezpieczedstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego ucznidw przebywajgcych w szkole w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z
rozprowadzaniem niebezpiecznych srodkéw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem, narkotykami
lub ,, dopalaczami”. Osobami odpowiedzialnymi za wdrozenie procedur s3: dyrektor szkoty oraz
nauczyciele wchodzacy w sktad zespotu ds. wychowania, profilaktyki i bezpieczeristwa.

ZNALEZIENIE W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

Podstawy uruchomienia | Wystgpienie zagrozenia:
procedury 1) rozpowszechnianiem s$rodkdw odurzajgcych (narkotykow,
dopalaczy) lub alkoholu,
2) zdrowia ucznia po uzyciu srodka odurzajgcego lub spozycia
alkoholu, zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig

Sposdb dziatania 1. W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajgcej na
terenie szkoty, nalezy:

& zachowad szczegdlne srodki ostroznosci,

& zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniéw oraz
ew. jej zniszczeniem,

& powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry powiadamia Policje,

& ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja
nalezy,

& przekazac Policji zabezpieczong substancje oraz informacje o
zaistniatej sytuacji,

2. W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie srodkéw
odurzajgcych nalezy:

& odizolowaé ucznia od pozostatych uczniéow w klasie,

& powiadomié dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia Policje, &
zazagda¢ od ucznia w obecnosci innej osoby przekazania
posiadanej substancji,

& zazagda¢ od ucznia pokazania zawartosci plecaka oraz
zawartosci kieszeni,

& poinformowaé rodzicbw o obowigzujgcych procedurach w
szkole/placowce,
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& przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci rodzicow (opiekundw
prawnych dziecka rozmowe o ztamaniu obowigzujgcego prawa
szkolnego),

& w dalszej kolejnosci nalezy objg¢ wucznia dziataniami
profilaktycznymi lub wychowawczymi,

& wsparcia nalezy udzieli¢ rdéwniez rodzicom/opiekunom
prawnym ucznia. Podjg¢ wraz z rodzicami dziatania profilaktyczne
w zakresie posiadania i rozprowadzania srodkédw odurzajgcych.

3. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem:

& powiadomic¢ wychowawce klasy ucznia,

& odizolowac¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie,

& przekazac ucznia pod opieke pielegniarki szkolnego,

& powiadomié¢ dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

& powiadomi¢ rodzicbw ucznia z prosbg o przybycie do
szkoty/placowki,

& poinformowacd rodzicdw o obowigzujgcej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych. W dalszej kolejnosci nalezy objgé¢ ucznia
dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia
nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia,

& przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami wskazujgc argumenty dla
zagrozenia zdrowia, wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomoca w zaistniatej sytuacji,

& powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.

4.W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami:
& przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy, &
poinformowac pielegniarke szkolnego,

& W momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych
uczniow w klasie,

& przekazac ucznia pod opieke pielegniarki szkolnego,

& poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

& wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,

& przekazac¢ rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania,

& przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem,

& zobowigza¢ rodzicdw do pomocy dziecku w odstgpieniu
odurzania sie, wskazaé dziatania, instytucje mogace stuzy¢
pomocg w zaistniatej sytuacji,

& opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z
dzieckiem,

& wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i
ewaluowac efekty,

& powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujgce sie zdrowiem
ucznia.

5. W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia
,dopalaczami”:

& przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy,

& W momencie rozpoznania odizolowaé¢ ucznia od pozostatych
uczniow w klasie,

& przekazac ucznia pod opieke pielegniarki szkolnej,
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& poinformowac dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji,

& wezwac karetke pogotowia ratunkowego,

& wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia,

& przekaza¢ rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze
postepowania,

& przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich
obecnosci lub indywidualnie w celu wyciszenia emocji,

& udzieli¢ pomocy i zobowigza¢ rodzicow do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania sie,

& opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze do pracy
z dzieckiem,

& wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny, monitorowac i
ewaluowac efekty,

& powiadomi¢ wiasciwe instytucje zajmujace sie zdrowiem
ucznia.

w przypadku odmowy
wspotpracy przez rodzicéw:

& szkofa pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny
lub Policje, % powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujgce
procedury postepowania, & szkota wspodtpracuje z instytucjami w
zakresie pomocy i wsparcia ucznia, & szkota udziela informacji i
przekazuje dotychczasowe sposoby postepowania z uczniem, &
szkota wspotpracuje z Osrodkiem Wychowawczym, w ktérym
umieszczono ucznia, & szkota monitoruje ucznia do czasu jego
uczeszczania do szkoty.

Obowigzki pracownikow szkoty

Nalezy:

& zapoznac sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi,

& zapoznac sie z rodzajami i wyglagdem srodkéw odurzajgcych, &
zapozna¢ sie z symptomami wskazujgcymi na odurzenie
narkotykiem,

& zapoznac sie z symptomami naduzycia alkoholu,

& zapoznac sie z symptomami zachowania dealeréw Srodkéw
odurzajgcych,

& prowadzi¢ zajecia z zakresu zagrozenia zdrowia srodkami
niebezpiecznymi,

& prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania
obowigzujgcego w szkole Prawa,

& realizowaé z uczniami projekty edukacyjne o wspdtczesnych
zagrozeniach,

& prowadzi¢ szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia
dzieci,

& prowadzié ciggta obserwacje uczniéw w kontekscie ich zdrowia
i bezpieczenstwa,

& pozna¢ nazwy instytucji pomocowych zajmujgcych sie
uzaleznieniami,

& zapoznawac sie na biezgco z przepisami obowigzujgcego Prawa
w zakresie zdrowia i bezpieczeristwa ucznidw,

& zapoznawac sie z programami rekomendowanymi, ktére mozna
upowszechniaé w szkole (www.programyrekomendowane.pl).
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UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce (Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 852 ) karalne jest:

— posiadanie kazdej ilosci Srodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych oraz wprowadzanie
do obrotu srodkédw odurzajgcych,

— udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia, a takze
wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajgcych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt
17 lat. Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktérys z wymienionych czyndw popetni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. -
Kodeks postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac
policje. W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktéry nie ukonczyt 17 lat
nalezy zawiadomié policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez ucznia,
ktory ukonczyt 17 rok zycia prokuratora lub policje.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje sie pod
wpfywem alkoholu lub innych srodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.

1. Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniéw - bedacych uczestnikami wycieczki, pozostawiajgc
go pod opieka osoby dorostej.

2. W razie potrzeby, osoby sprawujgce opieke nad uczniem wzywajg lekarza w celu ewentualnego
udzielania pomocy medycznej.

3. Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
o0 zaistniatej sytuacji.

4. Jezeli uczen jest agresywny, badZ swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia albo zagraza
zyciu lub zdrowiu innych osdb, kierownik wycieczki wzywa policje.

5. Rodzice sg zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na wtasny koszt, zgodnie
z podpisang deklaracja.

6. W przypadku braku kontaktu z rodzicami nalezy powiadomié policje oraz pogotowie ratunkowe.

7. Gdy rodzic odméwi odebrania dziecka lub przybedzie po dziecko w stanie nietrzezwym o zaistniatej
sytuacji powiadamia sie funkcjonariuszy policji.

8. Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie notatki
stuzbowej.

Procedura postepowania w sytuacji palenia papierosow tradycyjnych
i elektronicznych przez ucznia na terenie szkofy.

1. Nauczyciel lub pracownik szkoty nakazuje zaprzestanie palenia oraz konfiskuje papierosy.
2. Zawiadamia wychowawce klasy.

3. Wychowawca zawiadamia rodzicéw.

4. Wobec ucznia palacego na terenie szkoty stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty.
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5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

Procedura postepowania z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca po pojawieniu sie trudnosci wychowawczych z uczniem przeprowadza ponowng,
whnikliwg diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

2. W stosunku do wucznia sprawiajgcego problemy wychowawcze, wychowawca podejmuje
nastepujace dziatania zmierzajgce do eliminacji trudnosci i rozwigzania jego problemoéw szkolnych:

— informuje rodzicow dziecka o istniejgcych trudnosciach,

— po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowac przeprowadzenie badan
psychologicznych lub psychiatrycznych, rzetelnie informujgc rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia,

— w przypadku utrzymujacych sie trudnosci z uczniem, nauczyciel inicjuje spotkania z cztonkami
zespotu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczgcych w danej klasie w celu uzyskania pomocy
i wsparcia w przezwyciezaniu problemoéw wychowawczych,

— na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczgcych w klasie, wychowawca
szczegdtowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe
dziatania oraz stan faktyczny na dany dzied. Rada Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania
z uczniem.

3. W stosunku do ucznia, ktérego postepowanie nie ulega poprawie mimo podjetych dziatan
wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia Sad Rodzinny.

W_stosunku do ucznia, ktéry sprawia ktopoty wychowawcze istnieje mozliwos$é zastosowania

poszczegdlnych form kar zgodnie ze statutem szkoty.

Dyrektor Szkoty moze wystapi¢ do Kuratora Oswiaty z wnioskiem o przeniesienie ucznia do innej

szkoty, jezeli:
1. Swoim zachowaniem uwfacza sobie, kolegom, a dziatania wychowawcze nie przynoszg

oczekiwanych efektéw.

2. Oddziatuje demoralizujgco na pozostatych uczniéw.

3. Razaco famie regulaminy szkolne.

4. tamanie normy wspotzycia spotecznego (rozbdj, kradzieze, bijatyki, wymuszenia, itp.).

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

1. Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,
a w przypadku braku reakcji wpisuje odpowiednig notatke do zeszytu uwag.

2. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku ucznidw nie pozwala nauczycielowi na normalng
realizacje lekcji, powinien wysta¢ on przewodniczagcego samorzadu klasowego z informacja do
wychowawcy, a w przypadku, gdy go nie zastanie do dyrektora szkoty.

3. Wychowawca zobowigzany jest udac sie do sali wskazanej przez nauczyciela i ustali¢, ktorzy
uczniowie przeszkadzajg nauczycielowi, a w razie koniecznosci zabra¢ ich z sali lekcyjnej do
odrebnego pomieszczenia.
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4. Wychowawca przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje zachowania, w zaleznosci
od popetnionego wykroczenia.

5. Jezeli uczen w sposéb powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole, wychowawca powiadamia
rodzicodw ucznia o jego zachowaniu.

6. Jezeli uczen w razacy sposdb ztamat zasady, lub w dalszym ciggu nie wyraza checi poprawy swego
zachowania wychowawca powiadamia dyrektora szkoty i wzywa rodzicow do natychmiastowego
przybycia do szkoty.

7. Jezeli niewtasciwe zachowania ucznia podczas zaje¢ powtarzajg sie, wychowawca za zgoda
dyrektora moze zobowigzac¢ rodzica do uczeszczania z uczniem na zajecia lekcyjne.

8. Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektéw, a uczen wcigz uniemozliwia prowadzenie lekcji,
nalezy podjgé cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac rodzicom dziecka skorzystanie ze
specjalistycznej pomocy.

9. Jesli mimo podjetych wszystkich dziatan nie ma poprawy w zachowaniu ucznia dyrekcja szkoty
zawiadamia Sad Rodzinny.

Procedura postepowania dotyczqca nierealizowania obowiqzku szkolnego.

1. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia frekwencji na wszystkich realizowanych
zajeciach szkolnych.

2. Nieobecnos¢ ucznia na zajeciach obowigzkowych musi by¢ usprawiedliwiona.

3. Osobami upowaznionymi do usprawiedliwiania nieobecnosci sg rodzice lub opiekunowie prawni.
4. Usprawiedliwienia mogg mie¢ forme: pisemng lub ustng — osobistg lub telefoniczna.
Usprawiedliwienie powinno zawiera¢ informacje o terminach nieobecnosci i jej przyczynie,
a w formie pisemnej zawiera¢ podpis osoby usprawiedliwiajgcej.

5. Usprawiedliwienie winno by¢ skierowane do wychowawcy klasy najpdzniej w terminie 14 dni od
powrotu dziecka do szkoty.

6. W przypadku opdznienia w dostarczeniu usprawiedliwienia dni i godziny nieobecnosci beda
nieusprawiedliwione.

7. W przypadku dtuzszej niz tydzien nieobecnosci dziecka w szkole, spowodowanej chorobg lub
wyjazdem rodzice lub prawni opiekunowie zobowigzani sg niezwlocznie skontaktowad sie
z wychowawca klasy w celu poinformowania o terminie powrotu dziecka do szkoty i ustalenia
sposobu uzupetnienia zalegtosci w nauce.

8. W przypadku nieobecnosci nieusprawiedliwionej przekraczajgcej 1 tydzien wychowawca klasy
zobowigzany jest do podjecia dziatan zmierzajgcych do ustalenia jej przyczyn (forma pisemna,
telefon, wizyta domowa).

9. W przypadku braku poprawy sytuacji wychowawca wraz z dyrektorem szkoty podejmujg dziatania
egzekucyjne.

10. W przypadku braku kontaktu z rodzicami listownego lub osobistego dyrektor moze zwrdcié sie do
Komendy Rejonowej Policji w celu ustalenia miejsca pobytu i kontaktu.

11. Jezeli rodzice lub opiekunowie prawni odmdwig odbioru upomnienia dyrektor szkoty informuje
Wydziat ds. Nieletnich Komendy Policji w celu podjecia interwencji.

12. Kazde spotkanie z rodzicami w wyzej wymienionych sprawach musi zostaé¢ poswiadczone notatkg
stuzbowa.
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Procedura postepowania na wypadek wystqgpienia kradziezy lub wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotow wartosciowych.

Celem procedury jest okre$lenie sposobu postepowania na wypadek stwierdzenia w szkole
przypadku kradziezy lub wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych, dokonanego przez
ucznia. Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiada dyrektor placowki.

Uwaga:

Uczen na wiasna odpowiedzialnos¢ przynosi do szkoty wartosciowe przedmioty, za ktére szkota nie
ponosi odpowiedzialnosci.

Poszkodowany uczen zgtasza kradziez nauczycielowi, wychowawcy, dyrektorowi lub pracownikowi
szkoty.

1. Nastepuje wyjasnienie okolicznosci zajScia kradziezy: tj. w przypadku kradziezy przedmiotéw
o znikomej wartosci sytuacja wyjasniana jest miedzy poszkodowanym a wychowawca.

2. W przypadku kradziezy warto$ciowych przedmiotéw o zajsciu informowany jest dyrektor szkoty.

3. W kazdym przypadku kradziezy wychowawca informuje rodzicdw obu stron zajscia i przeprowadza
rozmowe z uczniami w obecnosci rodzicéw.

4. Wychowawca powiadamia kuratora sgdowego, jesli ten sprawuje opieke nad uczniem.

5. Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajScia i przechowywania jej
w dokumentacji wychowawcy.

6. W szczegdlnych przypadkach (dyrektor) powiadamiana jest Policja lub Sgd Rodzinny

KRADZIEZ LUB WYMUSZENIE PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Sposob dziatania | 1. Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartosci:

— dziatania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny
zostac podjete bezzwtocznie,

— osoba, ktdra wykryta kradziez, winna bezzwtocznie powiadomi¢ wychowawce
lub dyrektora szkoty,

— nalezy przekazaé sprawce czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty)
pod opieke dyrektora szkoty,

— nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmiotéw pochodzacych
z kradziezy lub wymuszenia i przekazanie ich policji,

— nalezy zazada¢, aby uczen przekazat skradziong rzecz, pokazat zawartosé
torby szkolnej i wiasnej odziezy oraz przekazat inne przedmioty budzace
podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg - w obecnosci innej osoby,
np. wychowawcy klasy, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamietac, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykonaé czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia. moze to zrobic tylko policja),

— we wspotpracy z wychowawcy nalezy wustali¢é okolicznosci czynu
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

— wychowawca winien wezwac rodzicow (opiekundw prawnych) sprawcy
i przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke
z tej rozmowy podpisang przez rodzicow,

— nalezy powiadomic policje,

— sprawca winien dokonac¢ zadosc¢uczynienia poszkodowanemu w kradziezy
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Obowigzki — zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania
pracownikdw procedury,

— wziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury,

— posiadanie - dostepnych w kazdej chwili — numeréw telefondw oséb
odpowiedzialnych za uruchomienie procedury,

— posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury,
— stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajgcej procedura.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow prostytucji w
szkole lub wsrod uczniow.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw prostytucji w szkole lub wsréd
uczniow - podstawa prawna: Kodeks Karny art. 18 § 3, art. 203, art. 204.

Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
ucznidow, na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsréd
uczniow.

PRZYPADEK PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

Sposdb dziatania 1. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktdrej uczen byt
Swiadkiem czynnosci mogacych mie¢ znamiona prostytucji,
nauczyciel/pracownik przyjmujacy zawiadomienie powinien
powiadomic o zaistniatym wydarzeniu dyrektora szkoty.

2. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktéry nie ukonczyt 18 lat,
uprawia nierzad, badz przejawia inne zachowania $wiadczace o
demoralizacji, nauczyciel powiadamia wychowawce klasy, ktéry
powinien wezwac do szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

3. W przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze
uczen/uczennica $wiadomie lub nie, dopuszczat sie czynnosci, ktore
mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, powinien wezwaé do
szkoty rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia.

4. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz
z uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji,
zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania,
rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.
W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziat dziecka w
programie terapeutycznym.

5. Jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspoétpracy lub
nie stawiajg sie do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja
informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub
Policje (specjaliste ds. nieletnich).

6. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi
oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoty winien powiadomi¢ sad
rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

7. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa sciganego z urzedu lub jego udziatu w
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dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu
karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwtocznie zawiadomié
o tym prokuratora lub Policje.

8. Dyrektor szkoty winien powiadomic¢ Policje o podejrzeniu popetnienia
przestepstwa.

9. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

10. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami
ustala koniecznos¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego
w celu zapewnienia opieki nad uczniem/uczennica, ktérzy swiadomie
lub nie dopuszczali sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za
prostytuowanie sie.

Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia przypadkow niepokojgcych
zachowan seksualnych uczniow w szkole.
Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego

ucznidow, na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze
seksualnym.

POSTEPOWANIE W SYTUACJI WYSTAPIENIA PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN
SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Sposdb dziatania 1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty pracownik powinien powiadomic
wychowawce klasy o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidw w szkole, a jezeli jest ich swiadkiem, zgda od ucznia zaprzestania
czynnosci i podejmuje z nim rozmowe wychowawcza.

2. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje
o niepokojacych zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie
anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére mogg by¢
zwigzane z przemocy skierowang wobec tego ucznia przez ucznidw, ktdrzy
brali czynny udziat w tego typu zachowaniach

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem oraz informuje
o zaistniatym zdarzeniu rodzicédw ucznia.

4. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla
zmiany jego zachowan, wychowawca przekazuje rodzicom informacje
o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujgc ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim

5. Wychowawca moze wezwaé rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do
szkoty i przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi
dalsze wspdlne postepowanie z dzieckiem.

6. W sytuacji kiedy rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie reagujg na
wezwanie do pojawienia sie w szkole, gdy szkota wykorzysta dostepne jej
metody oddziatywan wychowawczych i nie przynoszg one spodziewanych
efektdw, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopiert demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji Sad Rejonowy Wydziat Rodzinny i Nieletnich lub Policje — Wydziat ds.
Nieletnich.

7. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego
przestepstwa (np. gwattu), wychowawca w porozumieniu z dyrektorem szkoty

27




po uprzednim powiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekundw ucznia,
zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej postepuje zgodnie ze
swoimi procedurami. Zdarzenie dokumentuje sie, sporzadzajagc mozliwie
doktadng notatke.

8. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory
ukonczyt 17 lat, przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udziatu w
dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego,
dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany niezwtocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkow pedofilii
w szkole.

Celem wdrozenia procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego
i emocjonalnego ucznidw, na wypadek zagrozenia wewnetrznego wynikajacego z mozliwosci
pojawienia sie oséb, ktére psychicznie i fizycznie bedg molestowaty dzieci i naktaniaty do czynnosci
seksualnych.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE

Sposdb dziatania Nalezy bezzwtocznie podjac¢ dziatania majgce na celu powstrzymanie tego
zjawiska.

1. Po stwierdzeniu zagrozenia nalezy bezzwtocznie powiadomi¢ dyrektora oraz
wychowawce.

2. W przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych,
zaczepiajgcych uczniow, nalezy bezzwtocznie powiadomié najblizszg placéwke
policji.

3. Nastepnie dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoty informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

4. Wychowawcy klas winni podjgé dziatania profilaktyczne wséréd ucznidéw w
celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz wskazania mozliwych form
przekazania informacji o osobach, ktére moga stwarzac zagrozenie.

5. W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtocznie
powinni zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja
w celu przeprowadzenia czynnosci sprawdzajgcych, ktére umozliwig ustalenie
sprawcy molestowania.

6. Wychowawca przeprowadza indywidualng rozmowe z uczniem
(w obecnosci rodzicéw ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).

7. Dyrektor winien wezwaé do szkoty rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia.
8. Wychowawca winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

9. Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustali
dziatania z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki na
uczennicg/uczniem.

28




Procedura postepowania w przypadku zaistnienia samookaleczenia, proby
samobdjczej.

1. Uniemozliwi¢ uczniowi kontynuowanie czynnosci przeciwko wiasnemu zdrowiu i zyciu poprzez
zastosowanie perswazji stownej i natychmiastowe odebranie niebezpiecznego przedmiotu
z zachowaniem bezpieczenstwa.

2. Jezeli wydarzenie miato miejsce podczas zajec lekcyjnych zapewni¢ opieke pozostatym uczniom.

3. Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem préby samobdjczej na terenie szkoty, jest
zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi, wezwania pielegniarki
szkolnej, pogotowia ratunkowego, poinformowania dyrektora szkoty oraz zabezpieczenia miejsca
zdarzenia.

4. Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statg obecnos¢ osoby dorostej oraz
izolacje ucznia od grupy rowiesnicze;j.

5. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicéw (opiekundéw) ucznia, policje i organy prowadzacy
i nadzorujacy jesli powziat informacje o prébie samobdjczej ucznia w szkole, a takze poza jej terenem.
6. Wychowawca przekazuje poszkodowanego ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) lub stuzbom
ratunkowym, po ocenie jego stanu zdrowia.

7. Wychowawca sugeruje rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia koniecznos¢ przeprowadzenia
specjalistycznych badan dziecka.

8. Osoba, ktéra udzielita pomocy sporzadza notatke stuzbowg o zaistniatym zdarzeniu i przekazuje jg
wychowawcy klasy.

9. W przypadku gdy nauczyciel zauwazy slady samookaleczenia:

— informuje wychowawce klasy,

— jesli nauczyciel, wychowawca zauwazy blizny spowodowane samookaleczeniem nalezy
bezzwtocznie poinformowacd rodzicdw/prawnych opiekundw oraz dyrekcje szkoty,

— rodzicom nalezy zaproponowac konsultacje psychiatryczng i psychologiczng

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole udzielania
pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Celem procedury jest zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikdédw szkoty gwarantujacych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Wypadek ucznia jest to nagte zdarzenie wywotane przyczyng zewnetrzng, powodujgce uraz lub
Smier¢, ktére nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoty: na terenie szkoty lub poza jej
terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktéremu ulegt uczer, wymaga specjalistycznej pomocy, nalezy
doprowadzi¢ dziecko do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwaé jg na miejsce zdarzenia.
Nauczyciel, ktdry ma lekcje, telefonicznie bgdz osobiscie prosi o pomoc w odprowadzeniu ucznia do
gabinetu pielegniarki szkolnej innego nauczyciela lub pracownika szkoty.

2. Pod nieobecnos¢ pielegniarki szkolnej pomocy udziela nauczyciel prowadzacy zajecia,
wychowawca klasy lub inny pracownik szkoty.
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3. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osdb nie posiadajgcych kwalifikacji medycznych
ogranicza sie do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiedniej pozycji- boczne] ustalonej,
wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji zagrozenia zycia.
4. W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajecia z wieksza
grupa uczniow, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych ucznidéw. Pozostawienie
reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

5. Pielegniarka lub osoba udzielajgca pomocy natychmiast powiadamia rodzicow (opiekunéw
prawnych) ucznia oraz pogotowie ratunkowe, jezeli istnieje taka potrzeba.

6. Po przybyciu do szkoty rodzice (opiekunowie prawni) przejmujg odpowiedzialno$¢ za dziecko
i w razie koniecznosci zabrania dziecka do szpitala, udajg sie tam razem z nim.

7. W razie koniecznosci przewiezienia dziecka do szpitala przez pogotowie ratunkowe, opieke nad
nim sprawuje rodzic, jezeli zdazyt juz dotrzeé do szkoty. W innym przypadku razem z dzieckiem do
szpitala musi jecha¢ pracownik pedagogiczny szkoty (wychowaweca, nauczyciel).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE UDZIELANIA PIERWSZE]
POMOCY PRZEDLEKARSKIEJ

Sposdb dziatania 1.Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu.
Pracownik szkoty, ktory powzigt wiadomosé o wypadku ucznia niezwtocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu
pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty. Jej nieudzielenie,
szczegblnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia, skutkuje sankcjg karng. W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel
przerywa lekcje, wyprowadzajagc ucznidw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktérym sg lub bedg prowadzone zajecia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniéw. Pracownik zobowigzany jest do
niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

— o0 kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicow (opiekundw)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczerstwo
i higiene pracy, spofecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkotfe
oraz rade rodzicow,

— o wypadku $miertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie
niezwtocznie prokuratora i kuratora oswiaty,

— o wypadku, do ktéorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwtocznie  panstwowego inspektora sanitarnego (telefonicznie
i pisemnie),

— w lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko
lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, wychowawca, nauczyciel
powiadamia o zdarzeniu rodzica ustalajgc z nim potrzebe wczesniejszego
przyjscia i godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia,

— w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie
ratunkowe oraz zawiadamia o tym fakcie rodzicow

— jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscig techniczng
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub
wykonania szkicu przez zespét powypadkowy,
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— jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza
terenem szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie

— do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie oséb
niepowotanych,

— jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze
wykonaé¢ dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik
szkoty

Postepowanie
powypadkowe

Zespot powypadkowy:

— przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje
powypadkowsa,

— rozmawia z uczniem (w obecnosci rodzica lub wychowawcy) i sporzadza
protokot przestuchania,

— rozmawia ze Swiadkami wypadku i sporzgdza protokoty przestuchania

— jezeli swiadkami sg uczniowie - przestuchanie odbywa sie w obecnosci
wychowawcy, a protokét przestuchania odczytuje sie w obecnosci ucznia -
Swiadka i jego rodzicow

— sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku,

— uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekag ktérego uczen
przebywat w czasie, gdy zdarzyt sie wypadek,

— uzyskuje opinie lekarskg z opisem doznanych obrazen i okresleniem
rodzaju wypadku,

— sporzgdza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od daty
uzyskania zawiadomienia o wypadku

— protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor
szkoty.

Przekroczenie 14 dniowego terminu sporzadzenia moze nastgpic
w przypadku, gdy wystapig uzasadnione przeszkody Ilub trudnosci
uniemozliwiajgce sporzadzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W
sprawach spornych rozstrzygajgce jest stanowisko przewodniczgcego
zespotu. Cztonek zespotu, ktédry nie zgadza sie ze stanowiskiem
przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w
protokole powypadkowym. Protokdt powypadkowy podpisujg cztonkowie
zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego
nie zostaty zgtoszone zastrzezenia przez rodzicéw ucznia poszkodowanego
postepowanie powypadkowe uznaje sie za zakoriczone. Protokét
powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub
kuratora oswiaty (na zadanie).

Sktadanie zastrzezen
do protokotu
powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby,
ktérym doreczono protokdt, mogg ztozyé zastrzezenia do ustalen protokotu
(sg o tym informowani przy odbieraniu protokotu). Zastrzezenia sktada sie
przewodniczgcemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy wpisuje je do
protokotu lub na piSmie. Zastrzezenia mogg dotyczyé w szczegdlnosci:
niewykorzystania wszystkich s$rodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z
zebranym materiatem dowodowym Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote
moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
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lub przeprowadzenie okreslonych czynnosci dowodowych, powotaé¢ nowy

zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.
Dokumentacja Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje

prawidtowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o
wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do
zapobiegania analogicznym wypadkom.

Procedura postepowania na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz przypadku ucznia bedqcego ofiarq czynu karalnego.

Celem wdrozenia procedury jest:

— zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego,

— zapewnienie bezpieczenistwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w szkole ucznia
bedacego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi - ofierze czynu karalnego.
1. Przypadek dotyczy czyndw zabronionych przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich
rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

— art. 50a — posiadanie noza, maczety lub innego podobnie niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym,

—art. 51 — zaktécenie spokoju lub porzadku publicznego,

— art. 69 — umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow,

—art. 74 — niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakdw ostrzegawczych,

— art. 76 — rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny,

— art. 85 — samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakodw,

— art. 87 — prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu,

—art. 119 — kradziez lub przywtaszczenie,

— art. 122 — paserstwo czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy,

— art. 124 — niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy,

— art. 133 — spekulacja biletami, tzw. konik,

— art. 143 — utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego

2. Sytuacja, w ktérej uczen stat sie ofiarg czynu karalnego zabronionego przez ustawe
0 postepowaniu w sprawach nieletnich.

POSTEPOWANIE NA WYPADEK POPEtNIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU KARALNEGO ORAZ PRZYPADKU
UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

Sposdb dziatania 1. Osoba bedaca swiadkiem/dostrzegta zagrozenie zobowigzania jest do
powiadomienia dyrektora szkoty.

2. Dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych
Swiadkow zdarzenia.

3. W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty,
wyznaczone przez niego osoby winny zatrzymac i przekazaé go dyrektorowi
szkoty pod opieke.

4. Dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicbw ucznia o zaistniatym
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przypadku.

5. Dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia Policji
w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.)
lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty i jego
tozsamos¢ jest nieznana. Do jego obowigzkdw nalezy takze zabezpieczenie
ewentualnych dowoddéw lub przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa
i przekazanie ich Policji.

PRZYPADEK UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Osoba bedgca swiadkiem, ktéra dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢
ofierze czynu karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej), badz zapewnic
jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata
obrazen.

2. Nastepnie swiadek powinien powiadomic¢ o sytuacji dyrektora szkoty.

3. Obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw
ucznia - ofiary czynu karalnego.

4. Nastepnie dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwaé Policje,
szczegdlnie w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych
Swiadkoéw zdarzenia.

5. W dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzymaé¢ pomoc,
wsparcie psychologiczne

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia niszczenia mienia szkofy.

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy swiadkiem zdarzenia podejmuje interwencje majaca
na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastepnie powiadamia wychowawce oraz
sporzgdza notatke stuzbowa.

2. W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie mienia ustala podstawowe
okolicznosci zdarzenia, a nastepnie informuje dyrektora.

3. Wychowawca przeprowadza rozmowe dyscyplinujaca ze sprawcg zdarzenia, ustala sposéb jego
ukarania.

4. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicéw (opiekundw prawnych) sprawcy i przekazuje
sprawe dyrektorowi, ktdry ustala sposéb i termin naprawienia szkody.

5. W przypadku stwierdzenia duzej szkody dyrektor szkoty podejmuje decyzje o zawiadomieniu
policji.

Inne procedury.

Procedura postepowania gdy wykryto wszawice u uczniow.

1. Pielegniarka szkolna z zachowaniem zasady intymnosci po zgtoszeniu o zaistnieniu sytuacji
wszawicy w szkole kontroluje skdre gtowy wszystkich uczniow.

2. W przypadku stwierdzenia wszawicy pielegniarka szkolna informuje rodzicéw danego ucznia oraz
dyrekcje szkoty.

3. Dyrekcja szkoty zarzadza doktadne kontrole czystosci skory gtowy wszystkich dzieci w grupie oraz
pozostatych uczniow.
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4. Szkota informuje wszystkich rodzicéw o stwierdzeniu wszawicy w grupie, danej klasie z zaleceniem
codziennej czystosci gtowy dziecka oraz pozostatych domownikdéw.

5. Rodzice ucznidw, u ktdérych stwierdzono wszawice zobowigzani sie do natychmiastowej likwidacji
wszy poprzez zastosowanie dostepnych w aptekach preparatéw, zgodnie z dotgczong instrukcja.
W takim przypadku kuracji powinni sie podda¢ wszyscy domownicy.

6. W przypadku gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (brak srodkow pienieznych
na zakup odpowiednich preparatéw) dyrektor szkoty powiadamia GOPS.

7. Uczniowi z wszawicg nie mozna zabronié¢ uczeszcza¢ do szkoty. Dyrektor, wychowawca moze
zaproponowaé rodzicom rozwazenie mozliwosci pozostawienia dziecka w domu na okres 7-10 dni.
Po tym czasie niezbedne jest powtdrzenie kontroli czy we wiosach nie zostato gnid.

8. Jesli sytuacja u tego samego dziecka powtarza sie dyrekcja zawiadamia GOPS.

Procedura postepowania dotyczqca odbierania dzieci ze szkofy.

1. Rodzice/opiekunowie s3 odpowiedzialni za przyprowadzanie i odbieranie dzieci ze szkoty oraz
odpowiadajg za bezpieczenstwo uczniéw w drodze do szkoty i ze szkoty.

2. Uczniowie klas I-Ill samodzielnie wracajacy do domu muszg posiadac pisemng zgode
rodzica/opiekuna.

3. Wydanie dziecka innym osobom innym niz rodzice moze nastgpic tylko w przypadku pisemnego
upowaznienia ( w wyjgtkowych przypadkach moze to by¢ zawiadomienie telefoniczne)podpisanego
przez rodzicow/opiekundw.

4. Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoty przez upowazniong przez nich osobe.

5. Osoba upowazniona do odbioru dziecka zgodnie z pkt 2 powinna posiada¢ przy sobie dowdd
osobisty i okazaé go w celu potwierdzenia tozsamosci, gdy jest to osoba obca dziecku i nieznana
nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzacej watpliwosci, nauczyciel ma obowigzek skontaktowac sie z
rodzicami dziecka lub opiekunami prawnymi.

6. Gdy rodzic (prawny opiekun) lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce z uzasadnionych
powoddéw odebra¢ dziecko ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych, osobiscie odbiera dziecko od
nauczyciela uczacego w danym czasie w klasie lub zgtasza ten fakt wychowawcy, badi
w sekretariacie.

7. Nauczyciel moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajgcej odebrac
dziecko wskazuje na to, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczeristwo(np. jest pod
wpltywem alkoholu, srodkéw odurzajgcych, jest silnie wzburzona, zachowuje sie agresywnie).
Personel szkolny ma obowigzek zatrzymaé dziecko w szkole do czasu wyjasnienia sprawy. W tym
przypadku nalezy wezwac drugiego rodzica, opiekuna prawnego lub upowazniong do odbioru inng
osobe. Jezeli jest to niemozliwe, nalezy wezwad policje.

8. Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

9. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoty nalezy:

-niezwtocznie skontaktowac sie telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),

- zapewnic¢ uczniowi opieke do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania problemu,

- po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami nalezy zawiadomié policje,
- nauczyciel sporzgdza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

- nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.
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Procedury reagowania w przypadku wystgpienia w szkole zagrozen
bezpieczenstwa cyfrowego.

Cyberprzemoc to przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych, gtownie
Internetu oraz telefonédw komdrkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie, publikowanie lub rozsytanie o$mieszajgcych, kompromitujgcych informacji, zdjec,
filméw z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan
okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS
i MMS.

Podstawy prawne uruchomienia Procedury:

Kodeks Karny, Statut szkoty.

Telefony alarmowe krajowe lub lokalne:

Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy -116 111

Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci - 800 100 100 oraz
e-mail: e-mail: pomoc@800100100.pl

Informacja o tym, ze w szkole miata miejsce cyberprzemoc, moze pochodzié z réznych zrédet. Osobg
zgtaszajacg fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub inni uczniowie —
Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele.

Obligatoryjne dziatania interwencyjne bedgce nastepstwem wystgpienia zagrozenia dzieli sie na
3 grupy:

1) dziatania wobec aktu/zdarzenia-opis przypadku, ustalenie okolicznosci zdarzenia, zabezpieczenie
dowoddw oraz monitoring pointerwencyjny,

2) dziatania wobec uczestnikéw zdarzenia (ofiara - sprawca - $wiadek, rodzice),

3) dziatania wobec instytucji/organizacji/stuzb pomocowych i wspotpracujgcych — policji, wymiaru
sprawiedliwosci, stuzb spotecznych.

Na kazdg procedure reakcji na wystgpienie danego typu zagrozenia cyberbezpieczerstwa w szkole
muszg sktadac sie dziatania tego typu - podjete przez dyrekcje szkoty oraz nauczycieli. Niezaleznie od
tego, kto zgtasza przypadek cyberprzemocy, procedura interwencyjna powinna obejmowac:

— udzielenie wsparcia ofierze przemocy,

— zabezpieczenie dowodoéw i ustalenie okolicznosci zdarzenia,

— wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz prace nad zmiang postawy ucznia.

Wszystkie przypadki przemocy, a wiec takze przemocy z wykorzystaniem mediéw elektronicznych,
powinny zostac¢ wiasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane:

1) jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedgcy wychowawcg, powinien przekazaé¢ informacje
wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie dyrektora.

2) dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia i zaplanowac dalsze
postepowanie.

3) do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.
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Warto zadbaé o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegdlnie na etapie
zabezpieczania dowoddw i ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.
Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz jesli to mozliwe, dane nadawcy
(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komédrkowego itp.) lub adres strony www, na
ktdrej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowoddéw nie tylko utatwi dalsze postepowanie dostawcy ustugi
(odnalezienie sprawcy, usuniecie szkodliwych tresci z serwisu), ale rodwniez stanowi materiaf,
z ktérym powinny sie zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor, rodzice,
a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowodéw cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy warto korzystacd
z pomocy nauczyciela informatyki.

Jak zarejestrowaé dowody cyberprzemocy ?

1. Telefon komdrkowy: nie kasuj wiadomosci. Zapisuj wszystkie wiadomosci, zaréwno tekstowe, jak
i nagrane na poczte gtosowa w pamieci telefonu.

2. Komunikatory - niektére serwisy pozwalajg na zapisywanie rozmoéw. Mozesz réwniez np.
skopiowad rozmowe, wklei¢ do dokumentu Word (lub innego edytora tekstu), zapisa¢ i wydrukowacd.
3. Strony serwiséw spotecznosciowych, www. Aby zachowac kopie materiatu, ktdéry widzisz na
ekranie, wcisnij jednoczesnie klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej”
w dokumencie Word.

4. Czat Podobnie jak w przypadku stron www, jesli chcesz zachowac kopie materiatu, ktéry widzisz na
ekranie, wcisnij klawisze Control i Print Screen, a nastepnie wykonaj operacje ,Wklej” w dokumencie
Word. Mozesz tez po prostu wydrukowad interesujacg cie strone.

5. E-mail. Wydrukuj wiadomos¢, przeslij ja do nauczyciela lub wychowawcy, ktéry zajmuje sie
ustaleniem okolicznosci zajscia. Zachowanie catosci wiadomosci, a nie tylko samego tekstu jest
bardziej pomocne, poniewaz zawiera on informacje o jej pochodzeniu.

Identyfikacja sprawcy.

1. Wielu sprawcéw cyberprzemocy postuguje sie ,,skradziong tozsamoscia”, wykorzystujgc telefony
innych uczniéw, profile w serwisach spotecznosciowych, ich konta pocztowe itp. do wysyfania
wiadomosci badz zamieszczania krzywdzacych materiatow. Trudnosci z wykryciem ,,cyberagresora”
moga sie pojawic¢ rdwniez w sytuacji, gdy materiat przesytany jest miedzy telefonami komdérkowymi
drogg bezprzewodowa lub wiadomosci tekstowe na telefon wysytane sg z bramki internetowe;j.

2. Jak pokazuje praktyka, w wiekszosci przypadkéw identyfikacja agresora nie jest zbyt trudna. Ofiary
cyberprzemocy czesto potrafig wskazac sprawce, ktérym najczesciej okazuje sie byc¢ kolega ze szkoty,
badz przynajmniej majg przypuszczenie, kto moze nim byc.

3. Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy sie skontaktowaé z dostawcag ustugi w celu
usuniecia z sieci kompromitujacych lub krzywdzgcych materiatéw. Do podjecia takiego dziatania
zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczna t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 123, 730.

4. W przypadku gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢, nalezy
bezwzglednie skontaktowad sie z policja.
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Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy:

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, wychowawca petnigcy w szkole role
koordynatora dziatan wychowawczych wobec uczniéw wymagajacych szczegdlnej uwagi powinien
podja¢ dalsze dziatania.

1. Rozmowa z uczniem sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

— celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie sie nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowej,

— sprawca powinien otrzymac jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych
form przemocy,

— nalezy omoéwi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowaé¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane,

— sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci
szkodliwych materiatow,

— waznym elementem rozmowy jest tez okreslenie sposobdéw zadoscuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

— jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa uczniéw, nalezy rozmawiac z kazdym z nich z osobna,
zaczynajgc od lidera grupy,

— nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy.

2. Powiadomienie rodzicodw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka:

— rodzice sprawcy powinni zosta¢ poinformowani o przebiegu zdarzenia i zapoznani z materiatem
dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego postepowania i podjetych przez szkote srodkach
dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

3. Objecie sprawcy opieka psychologiczno-pedagogiczna:

— praca ze sprawcg powinna zmierza¢ w kierunku pomocy uczniowi w zrozumieniu konsekwencji
swojego zachowania, zmiany postawy i postepowania ucznia, w tym sposobu korzystania z nowych
technologii,

— w uzasadnionym przypadku mozna w toku interwencji zaproponowaé uczniowi (za zgoda
rodzicéw) skierowanie do specjalistycznej placéwki i udziat w programie terapeutycznym.

Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy

1. Cyberprzemoc powinna podlegac sankcjom okreslonym w wewnetrznych przepisach szkoty. Szkofa
moze tu stosowac konsekwencje przewidziane dla sytuacji ,tradycyjnej” przemocy. Warto jednak
rozszerzy¢ repertuar dostepnych srodkéw, np. o czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni
komputerowej w czasie wolnym i przynoszenia do szkoty akcesoridow elektronicznych (PSP, mp3) itp.
2. Nalezy pamietac, iz celem sankcji wobec sprawcy jest:

— zatrzymanie przemocy i zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi,

— wzbudzenie refleksji na temat jego zachowania, zrozumienie krzywdy, jakg spowodowat
i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci,

— pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana i ze szkotfa jest w stanie
efektywnie zareagowac w tego rodzaju sytuacji.

3. Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzigé pod uwage:
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— rozmiar i range szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposéb pozwalajacy na dotarcie do
niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest wycofaé
materiat z sieci itp.,

— czas trwania prze$ladowania — czy byto to dtugotrwate dziatanie czy pojedynczy incydent,

— Swiadomos¢ popetnianego czynu — czy dziatanie byto zaplanowane, a sprawca byt swiadomy, ze
wyrzadza krzywde koledze (niektére akty cyberprzemocy popetniane sg nieswiadomie lub z niewielka
Swiadomoscig konsekwencji), jak wiele wysitku wtozyt w ukrycie swojej tozsamosci itp.;

— motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio doswiadczone przesladowanie,

— rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy

1. Podobnie jak w przypadku innych form przemocy ofiara cyberprzemocy potrzebuje pomocy
i emocjonalnego wsparcia ze strony dorostych. Musi takze wiedzieé, ze szkota podejmie odpowiednie
kroki w celu rozwigzania problemu.

2. Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma sie zachowa¢, aby
zapewnic sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.

3. Monitoring

— Po zakonczeniu interwencji warto monitorowaé sytuacje ucznia, sprawdzajgc, czy nie sg wobec
niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

— Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
i otrzymaé wsparcie oraz pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi wychowawca przedstawia
kroki, jakie zostaty podjete w celu wyjasnienia zajScia oraz zapewnienia bezpieczenstwa
poszkodowanemu uczniowi, a takze, jesli to wskazane, zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc
specjalisty (psychologa, pedagoga).

Zagrozenia dla zdrowia dzieci w zwiqzku z nadmiernym korzystaniem z
Internetu.

Potoczne pojecie ,uzaleznienie od Internetu” jest podwazane przez wielu naukowcow,
zastrzegajacych termin ,uzaleznienie” dla uzaleznienn fizjologicznych (od alkoholu, nikotyny,
narkotykow). Lepiej wiec w kontekscie dysfunkcyjnych zachowan zwigzanych z Internetem méwié
0 jego naduzywaniu. Chociaz do naduzywania Internetu dochodzi najczesciej poza szkotg, to
nauczyciele moga by¢ pierwszymi osobami, ktére dostrzegg zagrozenie — zmieniajgce sie zachowanie
ucznia, wycofanie sie z kontaktow z réwiesnikami, pojawiajgce sie problemy w nauce. Z tego tez
powodu szkota powinna zareagowac¢ — oczywiscie w porozumieniu z rodzicami. Czas spedzany
w Internecie nie jest jedynym kryterium rozpoznania tego problemu. By méwi¢ o naduzywaniu
Internetu, powinny by¢ spetnione dwa kryteria:

1. Czas i intensywnosc¢ korzystania z sieci wymyka sie spod kontroli, uzytkownik spedza w internecie
wiecej czasu niz zamierzat, odczuwa nieodpartg potrzebe korzystania z sieci.

2. Korzystanie z Internetu prowadzi do zaniedbywania innych aspektéw zycia, rodzi problemy na
réznych ptaszczyznach, powoduje cierpienie — uzaleznionego lub 0sdéb z jego otoczenia.
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Procedura reagowania na zgtoszenia dotyczgce naduzywania Internetu:

1. Ujawnienie przypadku naduzywania Internetu - informacja o nadmiernym korzystaniu z sieci lub
komputera moze dotrze¢ do nauczyciela z rézinych zrédet: moze by¢ zgloszona przez ucznia,
rodzicéw, innych nauczycieli.

2. Rozmowa z uczniem - zebranie informacji na temat podejrzen o naduzywaniu internetu, jego
formy oraz czestotliwosci.

3. Kontakt z rodzicami - poinformowanie opiekunéw o obserwacjach dotyczacych dziecka.

4. Zapewnienie wsparcia psychologicznego dziecku na terenie szkoty bgdz polecenie specjalistycznej
placowki.

5. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwosci dalszych dziatan w sytuacji naduzywania internetu,
informacje dotyczace bezposredniej pomocy specjalistycznej. Przekazanie kontaktu do zespotu
pomocy w sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa online- Helpline.org.pl. Kontakt z zespotem jest
mozliwy pod bezptatnym numerem telefonu 800 100 100 oraz poprzez czat, od poniedziatku do
pigtku w godz. 12.00 -18.00, jak réwniez poprzez formularz: Zadaj nam pytanie na stronie
www.helpline.org.pl i e-mail: helpline@helpline.org.pl

6. Podjecie interwencji prawnej - wiekszos¢ sytuacji zwigzanych z naduzywaniem Internetu badz
komputera nie wymaga powiadamiania sgdu rodzinnego. Zgtoszenie sprawy do sadu rodzinnego jest
jednak wskazane jesli rodzice dziecka odmawiajg wspodtpracy i nie kontaktujg sie ze szkotg, a uczen
nie zaprzestaje dziatan, ktore sg dla niego krzywdzace i skutkujg niewywigzywaniem sie z obowigzku
szkolnego. W takiej sytuacji dyrektor szkoty powinien zwréci¢ sie do sgdu rodzinnego z wnioskiem
o podjecie odpowiednich srodkéw wynikajgcych z ustawy o postepowaniu z nieletnimi.

7. Dokumentacja zgtoszenia - opis podjetych przez szkote dziatan, np. kontakt z rodzicami, rozmowa
Z uczniem, zaproponowanie pomocy psychologicznej poza szkots.

8. Monitorowanie sytuacji - kontakt z poszkodowanym dzieckiem i jego rodzicami, upewnienie sie,
czy nie jest np. potrzebne dalsze wsparcie; sprawdzanie, jak realizuje obowigzek szkolny, czy bierze
udziat we wszystkich zajeciach.

Procedura reagowania na zgtoszenia dotyczqce szkodliwych tresci w szkole.
Podstawy uruchomienia Procedury: Kodeks Karny, Statut Szkoty.

Rodzaj zagrozenia objetego Procedura:

Zagrozenie tatwym dostepem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych
dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujgce przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia
i zycia dzieci, popularyzujace ideologie faszystowska i dziatalnos$¢ niezgodng z prawem, nawotywanie
do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykdéw; niebezpieczenstwo werbunku dzieci
i mtodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych).
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Procedura reagowania na zgtoszenia dotyczace szkodliwych tresci w szkole:

Pojecie niebezpieczne (szkodliwe) tresci jest okresleniem szerszym niz tresci nielegalne. Polskie
prawo za nielegalne uznaje materiaty zawierajace pornografie dzieciecg, pornografie zwigzang
z prezentowaniem przemocy lub postugiwaniem sie zwierzeciem, propagowanie faszystowskiego lub
innego totalitarnego ustroju, szerzenie nienawisci wobec jednostki lub grupy spotecznej ze wzgledu
na jej pochodzenie, kulture, wyznanie lub ze wzgledu na jej bezwyznaniowos¢. Lista materiatow
uznawanych za szkodliwe jest dtuzsza, obejmuje te, ktére mogg wywrze¢ negatywny wptyw na
niedojrzatg psychike mtodych ludzi. Do tresci szkodliwych zalicza sie: materiaty promujace
samookaleczanie, samobdjstwa, skrajne odchudzanie, rozpowszechniajace nienawis¢, promujgce
zazywanie narkotykdéw.

1. Ujawnienie przypadku pojawienia sie szkodliwych tresci w szkole. Informacja o kontakcie uczniow
ze szkodliwymi tresciami moze dotrze¢ do nauczyciela z réznych Zrédet: od samych ucznidw, ich
rodzicow lub innych nauczycieli.

2. Ustalenie okolicznosci zdarzenia:

— poinformowanie o fakcie rozpowszechniania szkodliwych tresci wychowawcy klasy i dyrektora, —
zabezpieczenie dowodéw

- zebranie informacji na temat szkodliwych tresci, miejsca ich wystgpienia oraz ewentualnych
sprawcow. Wydrukowanie i zapisanie w formie zrzutéw ekranu wszystkich dowoddw
rozpowszechniania niewskazanych obrazéw w sieci, zachowanie SMS-6w. Jesli tresci sg nielegalne,
nieodpowiednio zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej strony

— kontakt z administratorem strony. — ustalenie okolicznosci zdarzenia - identyfikacja sprawcy
zdarzenia (osoby, ktéra rozpowszechniata szkodliwe tresci), ustalenie, kim sg Swiadkowie zdarzenia.
Klasyfikacja szkodliwych tresci: pornograficzne promujgce nienawisé, rasizm, ksenofobie, przemoc,
promujgce zachowania antyspoteczne lub autodestrukcyjne, psychomanipulacja,

— wspdtpraca z pracownikiem/nauczycielem zarzadzajagcym dostepem do sieci w szkole. Pomoc
w zabezpieczeniu dowoddw, konfiguracji zabezpieczenn sieci szkolnej blokujacych dostep do
szkodliwych materiatéw.

3. Diagnoza potrzeb i dziatania wobec ucznidw zaangazowanych w rozpowszechnianie szkodliwych
tredci (edukacja, warsztaty z grupa/klasg lub rozmowa na temat tresci, jezeli np. majg negatywny
wptyw na rozwdj poznawczy, emocjonalny i sg np. psychomanipulacjg).

4. Zdecydowany komunikat ze strony szkoty, ze takie materiaty nie sg w szkole akceptowane.

5. Dziatania wobec sprawcy i o0séb uczestniczacych. Ustalenie okolicznosci zdarzenia;
rozmowa/spotkanie ucznidw z nauczycielem na temat przesytanych tresci (jakie emocje budzi
prezentowany materiat, do jakich dziatan ich zacheca i jak wptywa na wyobrazenia na temat
otaczajgcego Swiata); omowienie konsekwencji zdarzenia dla oséb majgcych kontakt ze szkodliwymi
tresciami —w tym tez konsekwencji wynikajgcych ze ztamania Regulamindw szkoty.

6. Rozmowa z uczestnikami zdarzenia (z kazdym osobno). Jezeli szkodliwe tresci rozpowszechnia
grupa uczniow, dziatania interwencyjne warto zaczg¢ od lidera grupy.

7. Powiadomienie rodzicdw uczniéw o wydarzeniu i zapoznanie, w miare mozliwosci z materiatem
dowodowym. Poinformowanie rodzicow o dziataniach podjetych przez szkote wobec ucznia
i podjecie wspdtpracy z rodzicami w celu rozwigzania problemu.

8. Zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczestnikom zdarzenia.
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9. Wsparcie informacyjne dotyczace mozliwych dziatan wobec szkodliwych tresci, informacja
dotyczaca formy ich zgtaszania do dyzurnet.pl (punkt kontaktowy zajmujacy sie zwalczaniem
nielegalnych tresci w Internecie), zabezpieczania dowoddw.

10. Podjecie interwencji prawnej. Interwencja prawna przeprowadzona przez szkote mozliwa jest
w przypadku naruszenia zakazu rozpowszechniania: - pornografii z udziatem matoletniego

—art. 202 § 3 kk 38 - tresci propagujacych publicznie faszystowski lub inny totalitarny ustréj panstwa
lub nawotujgcych do nienawisci na tle rdznic narodowosciowych, etnicznych, rasowych,
wyznaniowych

—art. 256 i art. 257 kk. 11.

Inne formy interwencji:

— kontakt z administratorem/moderatorem w sytuacji, gdy tresci sg nielegalne, nieodpowiednio
zabezpieczone lub niezgodne z regulaminem danej strony.
12.Dokumentacja zgtoszenia.

Seksting, prowokacyjne zachowania i aktywnosc¢ seksualna jako Zrodfo
dochodu osob nieletnich.

Podstawy prawne : Kodeks Karny(art. 191ai 202 )

Seksting to przesytanie drogg elektroniczng w formie wiadomosci MMS lub publikowanie np.
w portalach (spotecznosciowych) prywatnych tresci, gtdwnie zdje¢, o kontekscie seksualnym,
erotycznym i intymnym.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia i Zgtoszen przypadkdw sekstingu dokonujg gtéwnie rodzice lub

ustalenie okolicznosci opiekunowie prawni dziecka - ofiary. Czasami informacja dociera do

zdarzenia szkoty bezposrednio od jej samej lub z grona bliskich znajomych
dziecka.

Opis okolicznosci, analiza, Wyrdzniamy 3 podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkujg

zabezpieczenie dowodéw koniecznoscig realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:
Rodzaj 1.

Wymiana materiatdw o charakterze seksualnym nastepuje tylko w
ramach zwigzku miedzy dwojgiem réwiesnikdw. Materiaty nie ulegty
rozprzestrzenieniu dalej.

Rodzaj 2.

Materialy o charakterze seksualnym zostaly rozestane wiekszej
liczbie oséb, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle.
Mtodziez traktuje materiat jako forme wyrazenia siebie.

Rodzaj 3.

Materiaty zostaty rozestane wiekszej liczbie oséb w celu upokorzenia
osoby na nich zaprezentowanej — lub zostajg rozpowszechnione
omytkowo, jednak sg zastosowane jako narzedzie cyberprzemocy

Identyfikacja sprawcy/-6w Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa dzieki zabezpieczeniu
dowoddéw - przesytanych zdje¢, czy zrzutéow ekrandéw portali, w
ktorych opublikowano zdjecie(-a).

Aktywnosci wobec Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani
sprawcow zdarzenia ze do dyrekcji szkoty, gdzie zostang im przedstawione dowody ich
szkoty/ spoza szkoty aktywnosci. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci
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ich rodzicdw zaproszonych do szkoty.

Rodzaj 1.

Dalsze  dziatania poza zapewnieniem wsparcia i opieki
psychologiczno-pedagogicznej nie sg konieczne, jednak istotne jest
pouczenie sprawcow zdarzenia, ze dalsze rozpowszechnianie

materiatdbw moze byé nielegalne i bedzie miato ostrzejsze
konsekwencje, w tym prawne.
Rodzaj 2.

Niektére z tego typu materiatdbw mogg zosta¢ uznane :za
pornograficzne, w takim wypadku na dyrektorze placowki cigzy
obowigzek zgtoszenia incydentu na Policje. Rozpowszechnianie
materiatdéw  pornograficznych z  udziatem nieletnich  jest
przestepstwem S$ciganym z urzedu (par. 2020 Kodeksu Karnego),
dlatego tez dyrektor placéwki jest zobowigzany do zgtoszenia
incydentu na Policje i/lub do sgdu rodzinnego. Wszelkie dziatania
wobec sprawcéw incydentu powinny by¢é podejmowane w
porozumieniu z ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.

Rodzaj 3.

Niektére z tego typu materiatdbw mogg zosta¢ uznane za
pornograficzne — konieczne zgtoszenie takiego przypadku na Policje.
W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy, nalezy dodatkowo
zastosowac procedure: Cyberprzemoc.

Decyzja o ewentualnym poinformowaniu opiekunéw powinna by¢
podejmowana przez wychowawce/dyrektora, biorgcego pod uwage
dobro maftoletnich, w zaleznosci od charakteru sytuacji.

Aktywnosci wobec ofiar Pierwszg reakcjg szkoty i rodzicow, obok dokumentacji dowoddw,
zdarzenia winno by¢ otoczenie  wszechstronng, dyskretng opieka
psychologiczno - pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie

odpowiednich dziatan wychowawczych, w przypadku upublicznienia
przypadku sekstingu w srodowisku rowiesniczym.

Aktywnosci wobec Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w srodowisku
Swiadkdéw rowiesniczym — np. poprzez przestanie MMS do uczniéw tej samej
szkoty lub klasy lub publikacje w portalu spotecznosciowym, nalezy
podjaé dziatania wychowawcze, uswiadamiajgce negatywne aspekty
moralne sekstingu oraz narazanie sie na dotkliwe kary.

Wspodtpraca z Policjg i W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze
sgdami rodzinnymi pornografii dzieciecej (co jest wykroczeniem S$ciganym z urzedu)
kierownictwo szkoty jest zobowigzane do powiadomienia o tym
zdarzeniu Policji lub sadu rodzinnego.

Wspotpraca ze stuzbami, O skierowaniu do nich decyzje powinien podjg¢ wychowawca
placowkami wspolnie z rodzicami/opiekunami prawnymi ofiary.
specjalistycznymi

Nawiqgzywanie niebezpiecznych kontaktow w Internecie - uwodzenie,
zagrozZenie pedofiliq.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny, art. 200, 200a §1 i 2, art. 286 §1 .
Rodzaj zagrozenia objetego procedura: zagrozenie obejmuje kontakty oséb dorostych z matoletnimi
w celu zainicjowania znajomosci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania
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kontaktéw seksualnych, sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia lub

wytudzenia wtasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotéw rodzinnych).

Telefony alarmowe krajowe:
Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy - 116 111
Telefon dla Rodzicéw i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci — 800 100 100

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia i
ustalenie  okolicznosci
zdarzenia

Osobami najczesciej  zgtaszajgcymi  omawiany  problem  s3
rodzice/opiekunowie prawni dziecka lub osoby zajmujgce sie
»poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku informacja trafia
najpierw do szkét, w drugim - na Policje. Kluczowe znaczenie w
dziataniach szkoty ma czas reakcji - szybkos¢ przeciwdziatania zagrozeniu
ze wzgledu na niezwykle szkodliwe konsekwencje realizacji kontaktu
online, przeradzajgcego sie w zachowania w Swiecie rzeczywistym:
uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wytudzenie
pieniedzy czy przedmiotéw duzej wartosci.

Opis okolicznosci,
analiza, zabezpieczenie
dowodéw

Nalezy zidentyfikowacl i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej
dowody dziatania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w
komunikatorach, na portalach spotecznosciowych; zrzuty ekranowe,
zdjecia, wiadomosci e-mail).

Jednoczesnie — bezzwtocznie - nalezy dokona¢ zawiadomienia na Policji
o wystgpieniu zdarzenia.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia ze
szkoty/ spoza szkoty

Nie nalezy podejmowaé aktywnosci zmierzajacych bezposrednio do
kontaktu ze sprawcg. Zadaniem szkoty jest zebranie dowodow i opieka
nad ofiarg i ewentualnymi Swiadkami.

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

1. W kazdym przypadku préby nawigzania niebezpiecznego kontaktu —
np. w celu werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne
zachowania, a takze werbunku do grupy terrorystycznej nalezy przed
wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i poczucie
bezpieczenstwa.

2. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku zaobserwowania:
e antyzdrowotnych i zagrazajacych Zyciu zachowan ucznidw
(samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem
zachowania te mogg by¢ inicjowane i wzmacniane poprzez kontakty w
Internecie,

e mozliwego zwigzku takich zachowan dzieci z inspiracjg w Internecie —
woéwczas nalezy powiadomié rodzicow.

3. Pierwszg czynnoscig w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie
ofiary pomoca psychologiczno-pedagogiczng we wspdtpracy szkoty
z rodzicami/opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce
osobe ze szkoty, do ktérej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyskac
wszelkie mozliwe informacje o sprawcy i przekazac je Policji.

4. Nalezy upewni¢ sie, ze kontakt ofiary ze sprawcg zostat przerwany,
a dziecko odzyskato poczucie bezpieczenstwa.

5. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej. Wszelkie dziatania szkoty wobec dziecka winny by¢ uzgadniane
z rodzicami/opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.
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Aktywnosci wobec Jezeli zgtaszajgcym zagrozenie byt réwiesnik ofiary, nalezy réwniez objgé

Swiadkow go opiekg psychologiczng, pozytywnie wzmacniajgc jego reakcje na
zdarzenie.

Wspdtpraca z Policjg i W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia

sgdami rodzinnymi dziecka do lat 15 — obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub

sadu rodzinnego.

Wspotpraca ze stuzbami | W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje
placowkami sie — w porozumieniu z rodzicami/opiekunami prawnymi — skierowanie
specjalistycznymi ofiary na terapie do placéwki specjalistycznej opieki psychologicznej.

Naruszenia prywatnosci dotyczgce nieodpowiedniego Ilub niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych Iub wizerunku dziecka
i pracownika szkoty

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny (art. 190a §2).
Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka
i pracownika szkoty.

Podszywanie sie pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu
wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majgtkowej jest w Swietle polskiego prawa przestepstwem.
Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie profilu na portalu
spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku ofiary (np. publikacja
zdjec intymnych badZz montowanych), szantazu (w celu uzyskania korzysci finansowych w zamian za
niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajgcych dobry wizerunek ofiary), dokonania zakupéw
i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na koszt ofiary) lub uzyskania korzysci
(np. ustugi premium SMS). Czesto naruszenie prywatnosci faczy sie z cyberprzemoca.

SPOSOB POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA ZAGROZENIA

Przyjecie zgtoszenia i
ustalenie okolicznosci
zdarzenia

Gdy sprawcg jest uczen - kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub
rodzice winni skontaktowaé sie z dyrektorem szkoty, wychowawcg. W
przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci poprzez kradziez, wytudzenie
danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka dochodzi ze strony
dorostych oséb trzecich, rodzice winni skontaktowac sie bezposrednio z
Policjg i powiadomic¢ o tym szkote (zgodnie z Kodeksem Karnym $ciganie
nastepuje tu na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla $cigania sprawcy
bedzie uzyskanie dowoddw, ze sprawca zmierzat do wyrzgdzenia ofierze
szkody majatkowe]j lub osobistej. Samo podszywanie sie pod ofiare nie
jest karalne.

Opis okolicznosci, analiza,
zabezpieczenie dowodéw

1. Zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem
dziatania - w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja w
komunikatorze lub sms). Rownolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych
identyfikujacych, ktére zalezg od ofiary, tj. haset i logindw lub koddéw
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dostepu do platform i portali internetowych, tak aby uniemozliwic¢
kontynuacje procederu naruszania prywatnosci - w dziataniu tym ucznia
i/lub jego rodzica/opiekuna prawnego powinien wspierad.

2. Jesli wykradzione dane zostaty wykorzystane w celu naruszenia
dobrego wizerunku ofiary, badZz w innych celach niezgodnych z prawem
nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan i usuniecia ich skutkéw, takze
tych widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili
w portalach spotecznosciowych, ktéra wymagaé bedzie interwencji w
zebrane dowody musi odbywaé sie za zgodg Policji (o ile zostata
powiadomiona).

3. Incydenty kradziezy tozsamosci w celu postuzenia sie nig np. podczas
zakupu towaréw online lub dokonania transakcji finansowych. W tym
przypadku nalezy skontaktowac sie ze sklepem lub pozyczkodawcy
i wyjasni¢ charakter zdarzenia.

Identyfikacja sprawcy -6w

Gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce oraz na spetfnianie
przestanki, iz sprawca zmierzat do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowe;j
lub osobistej nalezy je zabezpieczy¢ i przekazac Policji. W przypadku, gdy
trudno to ustali¢, identyfikacji dokonaé winna Policja. W przypadku
znanego sprawcy, ktéry jednak nie dziatat z powyzszych pobudek, szkotfa
powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatarh wychowawczo
— edukacyjnych uzgodnionych z rodzicami.

Aktywnosci wobec
sprawcow zdarzenia ze
szkoty/ spoza szkoty

Gdy sprawcag incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — w
porozumieniu z rodzicami — podjg¢ dziatania wychowawcze, zmierzajgce
do uswiadomienia nieodpowiedniego i nielegalnego charakteru czynoéw,
jakich dokonat. Jednym z elementéw takich dziatan powinny by¢
przeprosiny ztozone osobie poszkodowane;.

Dziatania takie szkota winna podjg¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/
sadu rodzinnego. Dyrekcja szkoty winna podjg¢ decyzje w sprawie
powiadomienia o incydencie Policji, biorgc pod uwage wiek sprawcy, jego
dotychczasowe zachowanie, postawe po odkryciu incydentu oraz opinie
wychowawcy. Przed podjeciem decyzji o zgtoszeniu incydentu na Policje
nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody, iz uczen - sprawca zmierzat do
wyrzadzenia ofierze szkody majgtkowej lub osobiste;j.

Aktywnosci wobec ofiar
zdarzenia

Ofiary incydentow nalezy otoczy¢ - W porozumieniu
z rodzicami/opiekunami prawnymi - opiekg pedagogicznopsychologiczng
i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu usuniecia skutkéw dziatania
sprawcy (np. usuniecie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary, zablokowanie
dostepu do konta w portalu spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamosci,
badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom,
szkota winna zapewni¢ poufnosé dziatan, tak aby informacje narazajgce
ofiare na naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.

Aktywnosci wobec
Swiadkow

Gdy kradziez tozsamosci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest
znane szerszemu gronu uczniéw szkoty, nalezy podjg¢ wobec nich
dziatania wychowawcze, zwracajgce uwage na negatywng ocene
naruszania wizerunku ucznia — kolezanki lub kolegi oraz ryzyko penalizacji.

Wspdtpraca z Policjg i
sgdami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci
skutkujg wyrzadzeniem ofierze szkody majgtkowej lub osobistej, rodzice
dzieci winni o nim powiadomi¢ Policje.

Wspdtpraca ze stuzbami
placowkami
specjalistycznymi

W przypadku koniecznosci podejmowania dalszych dziatan pomocowych
wobec ofiary, mozina skierowac¢ ucznia, za zgodg i we wspodtpracy
z rodzicami, do placéwki specjalistycznej, np. terapeutycznej.
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Procedury wykorzystywania zapisow monitoringu wizyjnego

1. Nauczyciele, uczniowie, rodzice, inni pracownicy szkoty, przedstawiciele uprawnionych instytucji
majg prawo wglagdu do zapiséw monitoringu w uzasadnionych przypadkach (kradziez, zagubienie,
dewastacja mienia, zastraszanie, wejscie na teren szkoty oséb niepowotanych, podejrzenie
uzywania substancji psychoaktywnych, itp.);

2. Pokrzywdzony/osoba zainteresowana zgtasza sprawe do dyrektora lub innej osoby
upowaznionej, aby po ustaleniu godziny i miejsca zdarzenia obejrze¢ zapis monitoringu;

3. Nagrania za zgodg dyrektora szkoty mogg zostac zaprezentowane uczniom, rodzicom lub
pracownikom szkoty w celu ustalenia rzeczywistych faktéw zdarzenia;

4. Rodzic moze zapoznac sie z zapisem kamery z okreslonego zdarzenia, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty. Nalezy zna¢ date, miejsce i godzine zdarzenia;

5. Dyrektor udostepnia zapis monitoringu uprawnionym instytucjom na ich pisemny wniosek w
zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych np. policji, sgdom, prokuraturom.

6. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny zobowigzane sg do
przestrzegania przepisOw prawa w zakresie ochrony danych osobowych;

7. Materiaty z monitoringu potrzebne w rozwigzaniu trudnych spraw, mogg by¢ przekazane policji,

prokuraturze jako dowdd w sprawie.

tamanie prawa autorskiego.

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks Karny

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej
z tytutu naruszenia prawa autorskiego albo negatywnych skutkdw pochopnego spetnienia
nieuzasadnionych roszczen (tzw. copyright trolling)

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia:

Zdarzenie moze zostac zgtoszone w sposdb:

— nieformalny (ustnie, telefonicznie, pocztg elektroniczng, na zamknietym lub publicznym forum
internetowym, na piSmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego uprawnionego lub
jego petnomocnika)

— lub formalny (w postaci doreczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania
z Policji lub prokuratury). Przyjecie zgtoszenia dokonanego w sposdb nieformalny powinno skutkowac
powstaniem formalnego $ladu, w postaci np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu itd.
w zaleznosci od wagi sprawy.

Najczestszym przypadkiem, w ktédrym szkota moze zetkngé sie z problemem naruszenia praw
autorskich jest uzycie materiatdbw prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza
zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikéw badZ uczniéw. 43 Szkota powinna na kazdym
etapie skupié sie na swojej roli edukacyjno-wychowawczej poprzez organizacje lekcji na temat praw
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autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny one rzeczowo i konkretnie informowac, jakie
czyny sg dozwolone, a jakie zabronione prawem.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

Nalezy zebraé informacje przede wszystkim o:

1. Osobie dokonujgcej zgtoszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystugujg jej prawa
autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.).

2. Wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie, w jakim zakresie
zostat wykorzystany i czy zakres ten miesci sie w zakresie posiadanych licencji lub dozwolonego
uzytku).

3. Nalezy zweryfikowac¢ wszystkie informacje podawane przez zgtaszajgcego lub inne osoby. Jezeli np.
powotuje sie on na toczace sie w sprawie postepowanie karne, nalezy podjg¢ kontakt z odpowiednimi
stuzbami celem ustalenia, czy takie postepowanie faktycznie sie toczy, czego doktadnie dotyczy i jaka
jest w nim rola poszczegdlnych oséb. Taki kontakt najlepiej przeprowadzad¢ za posrednictwem
adwokata lub radcy prawnego.

4. Nalezy sprawdzi¢, czy okolicznosci podane w zgtoszeniu faktycznie miaty miejsce i czy powotywane
tam dowody nie zostaty zmanipulowane.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sgdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo dodatkowo
zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura. Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli
wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujgc otrzymanie zgtoszenia rzekomego naruszenia do
przekazania zaangazowanym osobom (a by¢é moze i wszystkim uczniom, nauczycielom i opiekunom)
wiedzy na temat tego, jak faktycznie prawo reguluje te konkretng sytuacje.

Aktywnoséci wobec sprawcéw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.

Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub inna
osoba, ktdrej przystugujg prawa autorskie). Szkota powinna natomiast podja¢ dziatania o charakterze
edukacyjno-wychowawczym, polegajgce na obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie
oraz przekazaniu wiedzy, jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Jezeli osobg, ktérej prawa autorskie naruszono, jest uczen nalezy rozwazy¢ mozliwosé wystgpienia
w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwié¢ stronom ugodowe lub inne kompromisowe
zakonczenie powstatego sporu. Np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze szkoty, autorytet szkoty
moze pomodc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen. Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest
osoba spoza szkoty, szkota moze pomdc sprawcy w doprowadzeniu do zaniechania naruszen
i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebnej eskalacji sporu.
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Procedura postepowania w przypadku zatoby po smierci ucznia

Dziatania uprzedzajace:

1. Omoéwienie procedury postepowania na forum Rady Pedagogiczne;j

2. Omdwienie tematyki stresu, traumy, zatoby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na forum
Rady Pedagogicznej

Dziatania interwencyijne:

1. Poinformowanie nauczycieli, wychowawcow

2. Przypomnienie zasad dyskusji z uczniami, uwzgledniajgce elementy odreagowania na godzinach
wychowawczych, innych lekcjach

3. Poinformowanie uczniéw na forum klasy

4. Stworzenie mozliwosci uczestniczenia w ceremoniach pogrzebowych.

Dziatania naprawcze:

1. Ocena potrzeby- monitorowanie stanu psychicznego ucznidw ze szczegdlnym uwzglednieniem
reakcji stresu pourazowego, zwrdcenie uwagi na uczniéw, u ktérych stwierdzono szczegdlnie ostry
lub chroniczny przebieg reakcji

2. Skonsultowanie sytuacji z pedagogiem; utatwienie kontaktu ze specjalistami z placowek wsparcia
zewnetrznego.

Procedury wprowadzono z dniem 30.05.2019r.
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